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²ǎǘťǇ ................................................................................................................................................................................................................................................ 9 

²ǎǘťǇ  

½ŀǿŀǊǘŀ ǳƳƻǿŀ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ȊƻōƻǿƛŊȊǳƧŜ /ƛťΣ ŀōȅǏ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻŎŜǎǳ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴƛŀ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƱ {[нлмп (dalej ǊƽǿƴƛŜȍ jako: System). 5Ȋƛťƪƛ 

ǎȅǎǘŜƳƻǿƛ ƳƻȍŜǎȊ, m.in. ǎƪƱŀŘŀŏ wnioski ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ǇǊƻǿŀŘȊƛŏ korespondencjť Ȋ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŊ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴŊ Ȋŀ ich ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť ŎȊȅ przekazywaŏ dane ƴƛŜȊōťŘƴŜ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ 

Twojego projektu.  

tǊȊȅǇƻƳƛƴŀƳȅΣ ȍŜ ǿ {[нлмп partner wƛƻŘŊŎȅ ƻǊŀȊ partnerzy projektu : 

- przygotowujŊ ƛ ǇǊȊŜǎȅƱŀƧŊ cȊťǏŎƛƻǿŜ wƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ Řƻ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ YƻƴǘǊƻƭŜǊŀΣ 

- ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ŎȊťǏŎƛƻǿȅƳ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳƛŜ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ, 

- rejestrujŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀŎƘ ƻ ǳŘȊƛŜƭŜƴƛŜ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƎƻ oraz informacje o zawartych umowach i ǿȅƱƻƴƛƻƴȅch 

wykonawcach, 

- ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ, 

- prowadzŊ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧť Ȋ ǿƱŀǏŎƛǿȅƳ YƻƴǘǊƻƭŜǊŜƳ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘu i przekazujŊ ƴŀ ȍŊŘŀƴƛŜ YƻƴǘǊƻƭŜǊŀ ƴƛŜȊōťŘƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻǊŀȊ 

ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜ ǿŜǊǎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ. 

Sformatowano:  DomyŜlna czcionka akapitu, SprawdŦ
pisowniň i gramatykň
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Ponadto ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ partner wƛƻŘŊŎȅΥ  

- ǇǊȊȅƎƻǘƻǿǳƧŜ ƛ ǇǊȊŜǎȅƱŀ ŎŀƱƻǏŎƛƻǿŜ ǿƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ Řƭŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ do WS1 (albo IZ w przypadku projektƽǿ PT), 

- przekazuje zbiorczy ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ, 

- ǇǊƻǿŀŘȊƛ ǿǎȊŜƭƪŊ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧť Ȋ WS (albo IZ w przypadku ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ t¢ύ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƛ ǇǊȊŜƪŀȊǳƧŜ ƴŀ ȍŊŘŀƴƛŜ WS/IZ ƴƛŜȊōťŘƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ 

ƻǊŀȊ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜ ǿŜǊǎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ. 

Niniejszy tƻŘǊťŎȊƴƛƪ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ jest ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŊ ǇǊŀŎȅ ǿ {[нлмпΣ ƪǘƽǊŜƧ ŎŜƭŜƳ ƧŜǎǘ ǇǊȊȅōƭƛȍŜƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ SL2014 ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻƳ ǳǇƻǿŀȍƴƛƻƴȅƳ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƽǿ 

(ǳǇƻǿŀȍƴƛŀƴȅƳ w momencie zawierania umowy ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƭƛǎǘȅ ǘȊǿΦ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘΣ ǎǘŀƴƻǿƛŊŎŜƧ ƛƴǘŜƎǊŀƭƴŊ ŎȊťǏŏ tej umowy). ¢ŀƪ ŘƱǳƎƻ Ƨŀƪ ¢ǿƻƧŜ ŘŀƴŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƴŀ 

ƭƛǏŎƛŜ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘΣ ƳŀǎȊ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ŘŀƴŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǿ {[нлмп. 

tǊȊŜŘ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŜƳ Řƻ ǇǊŀŎȅ ǿ {[нлмп ǳǇŜǿƴƛƧ ǎƛťΣ ȍŜ ǇƻǎƱǳƎǳƧŜǎȊ ǎƛť ǿƱŀǏŎƛǿŊ ǿŜǊǎƧŊ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛΣ ŀ ǎǇǊȊťǘ ƪƻƳǇǳǘŜǊƻǿȅ Ȋ ƪǘƽǊŜƎƻ ƪƻǊȊȅǎǘŀǎȊΥ 

- ǇƻǎƛŀŘŀ ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŜ Ȋ ǎƛŜŎƛŊ  Internet; 

- Ƴŀ ȊŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴŊ ƧŜŘƴŊ Ȋ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŜƪ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿȅŎƘΥ aƻȊƛƭƭŀ CƛǊŜŦƻȄΣ LƴǘŜǊƴŜǘ 9ȄǇƭƻǊŜǊΣ DƻƻƎƭŜ /ƘǊƻƳŜ ǿ ƴŀƧƴƻǿszej stabilnej wersji ( nie starszej 

ƴƛȍ ŘǿƛŜ ǿŜǊǎƧŜ ǿǎǘŜŎȊύΤ 

- Ƴŀ ǿƱŊŎȊƻƴŊ ƻōǎƱǳƎť ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛƛ WŀǾŀ {ŎǊƛǇǘΣ ǘȊǿΦ ϦŎƻƻƪƛŜϦ ƻǊŀȊ ǿȅƱŊŎȊƻƴŜ ōƭƻƪƻǿŀƴƛŜ ǿȅǎƪŀƪǳƧŊŎȅŎƘ ƻƪƛŜƴ ǿ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŎŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿŜƧΤ 

- Ƴŀ ȊŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴŊ ƴŀƧƴƻǿǎȊŊ ǿŜǊǎƧť ǿǘȅŎȊƪƛ CƭŀǎƘ aŜŘƛŀ tƭŀȅŜǊΦ 

Co oznaczaƧŊ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ zapisy? 

Pole jest ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ / wymagane ς ǇƻƭŜ Ƴǳǎƛ ōȅŏ ǿȅǇŜƱƴƛone, aby sȅǎǘŜƳ ȊŀǇƛǎŀƱ poprawnie dane. tƻȊƴŀǎȊΣ ƪǘƽǊŜ ǘƻ Ǉƻƭŀ Ǉƻ ǊƻŘȊŀƧǳ ŎȊŎƛƻƴƪƛ ǳȍȅǘŜƧ ǿ ƛŎƘ ƴŀȊǿƛŜ όǘȊǿΦ 

pogrubionaύΦ 5ƭŀ ƴƛŜƪǘƽǊȅŎƘ Ǉƽƭ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅƭƛŎȊȅ ƛ ǇƻŘǇƻǿƛŜ /ƛ ǿŀǊǘƻǏŏΣ ŀƭŜ ǇƻȊǿƻƭƛ /ƛ ƧŊ ȊƳƛŜƴƛŏ όŘƻǿƛŜǎȊ ǎƛť ƻ ǘȅƳ Ȋ ƻǇƛǎǳ ǇƻƭŀύΦ WŜȍŜƭƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ ǿŀǊǘƻǏŏ 

jest niepoprawna ς ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ōƱťŘǳ όƪƻƭƻǊ ŎȊŎƛƻƴƪƛΥ czerwonyύΦ aǳǎƛǎȊ ǇƻǇǊŀǿƛŏ ōƱťŘƴŜ ŘŀƴŜΣ ŀōȅ ǎȅǎǘŜƳ ǇƻǇǊŀǿƴƛŜ ȊŀǇƛǎŀƱ ƪŀǊǘťκ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ 

ǇǊŀŎǳƧŜǎȊΦ  WŜȍŜƭƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ Ƴŀ ƪƻƭƻǊ ǇƻƳŀǊŀƵŎȊƻǿȅ ς ƧŜǎǘ ƻǎǘǊȊŜȍŜƴƛŜƳΣ ǇƻƳƛƳƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ƳƻȍŜǎȊ ȊŀǇƛǎŀŏ ǇƻǇǊŀǿƴƛŜ ŘŀƴŜΦ 

tƻƭŜ ƧŜǎǘ ƴƛŜƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ς ǇƻƭŜ ƴƛŜ Ƴǳǎƛ ōȅŏ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜΣ ŀōȅ system zapisaƱ poprawnie dane. ² ǇǊȊŜŎƛǿƛŜƵǎǘǿƛŜ Řƻ Ǉƽƭ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅŎƘ ς ƛŎƘ ƴŀȊǿȅ ǎŊ ǇƛǎŀƴŜ Ȋ ǳȍȅŎƛŜƳ 

ȊǿȅƪƱŜƧΣ ƴƛŜǇƻƎǊǳōƛƻƴŜƧ ŎȊŎƛƻƴƪƛΦ 

                                                           
1 W przypadku programu Polska ς {ƱƻǿŀŎƧŀ ǇǊȊŜȊ ²{ ƴŀƭŜȍȅ ǊƻȊǳƳƛŜŏ ²ǎǇƽƭƴȅ {ŜƪǊŜǘŀǊƛŀǘ ¢ŜŎƘƴƛŎȊƴȅΦ 
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Pole jest nieedytowalne ς nie masz ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ȊƳƛŀƴȅ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿ ǇƻƭǳΣ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǇŜƱƴƛ ǘƻ ǇƻƭŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ.  
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Sekcja ς ŎȊťǏŏ karty/ formularza w systemie 

Checkbox ς ǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅ ǊƻŘȊŀƧ ǇƻƭŀΣ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅ Ґ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛ αǘŀƪέό ύΣ ƴƛŜȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅ όǇǳǎǘȅύ Ґ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛ αƴƛŜέ ό). 

 

 

  

 

½Ŝ ǿȊƎƭťŘƽǿ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƧŜǎǘ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴȅ ŎȊŀǎ ǇǊŀŎȅ ƪŀȍŘŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ  

System automatycznie ǿȅƭƻƎƻǿǳƧŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ǉƻ ǳǇƱȅǿƛŜ 20 minut ƧŜƎƻ ōŜȊŎȊȅƴƴƻǏŎƛΦ  

5ŀƴŜΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ƴƛŜ ȊŀǇƛǎȊŜǎȊ ǿ ǘȅƳ ŎȊŀǎƛŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǳǘǊŀŎƻƴŜΗ 

² ŘŀƭǎȊŜƧ ŎȊťǏŎƛ ǘŜƎƻ tƻŘǊťŎȊƴƛƪŀ ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ Ƨŀƪ ƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ hŘǏǿƛŜȍ ƛ ǿȅŘƱǳȍŀŏ ŎȊŀǎ ǇǊŀŎȅΦ 
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1. [ƻƎƻǿŀƴƛŜ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ 

tǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ǇǊŀŎȅ ǳǇŜǿƴƛƧ ǎƛťΣ ȍŜ ƻǘǊȊȅƳŀƱŜǏκŀǏ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŊ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ¢ǿƻƧŜƎƻ ƪƻƴǘŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ ² ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ǘŀƪȍŜ ŀƪǘǳŀƭƴȅ ŀŘǊŜǎ 

internetowy SL2014.  

² ȊǿƛŊȊƪǳ Ȋ ŦŀƪǘŜƳΣ ȍŜ ǿ ŎŜƭǳ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴƛŀ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ōťŘȊƛŜǎȊ ƳƛŀƱŀκŀ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ŘŀƴȅŎƘ ƻǎƻōƻǿȅŎƘΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ŀŘƳƛƴƛǎtratorem jest Minister do spraw rozwoju 

regionalnegoΣ ǳŘȊƛŜƭƻƴŜ /ƛ ȊƻǎǘŀƱƻ ¦ǇƻǿŀȍƴƛŜƴƛŜ Řƻ ǇǊȊŜǘǿŀǊȊŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ƻǎƻōƻǿȅŎƘ ǿ ȊōƛƻǊȊŜ centralny system teleinformatyczny. Nŀ ¢ǿƻƧŊ ǎƪǊȊȅƴƪť ǇǊȊŜǎƱŀƴŀ ȊƻǎǘŀƱŀ 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎa ww. ¦ǇƻǿŀȍƴƛŜƴƛŜ. 

Aby zalogowaŏ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΥ 

¶ ǿȅōƛŜǊȊ ƭƛƴƪ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ƻ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛǳ ƪƻƴǘŀ,  

¶ uruchom ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ƧŜŘƴŊ Ȋ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŜƪ ǿǿǿΥ 

V Mozilla Firefox 

V Google Chrome 

V Internet Explorer 

i wpǊƻǿŀŘȋ adres https://sl2014.gov.pl/FLogin/FStartup.aspx 

Uwaga! 

ü ² ƪŀȍŘŜƧ ŎƘǿƛƭƛ ƳƻȍŜǎȊ ǿȅōǊŀŏ ǿŜǊǎƧť ƧťȊȅƪƻǿŊ ǎǘǊƻƴȅ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿǎƪŀȊŀŏ ǿƱŀǏŎƛǿȅ ƧťȊȅƪ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƧ ǎƛť ǿ ǇǊŀǿȅƳ 

ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ǎǘǊƻƴȅΦ 

https://sl2014.gov.pl/FLogin/FStartup.aspx
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1.1. tǊƻŦƛƭ ½ŀǳŦŀƴȅ Ŝt¦!t²ťȊŜƱ ƪǊŀƧƻǿȅ όŘƻǘȅŎȊȅ ǘȅƭƪƻ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƽǿ Ȋ tƻƭǎƪƛύ 
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System ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ²ťȊƱŀ ƪǊŀƧƻǿŜƎƻ ǇƻǇǊȊŜȊ ŦǳƴƪŎƧť ŘƻǎǘťǇƴŊ ǿ ƪŀŦŜƭƪǳ Login.gov.pl.tƻŘǎǘŀǿƻǿŊ ƳŜǘƻŘŊ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ǇǊȊŜȊ tƻƭǎƪƛŎƘ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƽǿ ƧŜǎǘ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŜƴƛŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ǇƭŀǘŦƻǊƳȅ ǳǎƱǳƎ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƧƛ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƧ ePUAP.  

 

 

WŜȍŜƭƛ ƧŜǎȊŎȊŜ ƴƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀǎȊ profilu zaufanego ePUAPΣ ǿŜƧŘȋ ƴŀ ǎǘǊƻƴť ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǿ ǇƻǊǘŀƭǳ Ŝt¦!t ƛ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ŀƱƽȍ ǇǊƻŦƛƭ ȊŀǳŦŀƴȅ.   

WŜȍŜƭƛ ƧŜǎȊŎȊŜ ƴƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀǎȊ profilu zaufanegoΣ ǿŜƧŘȋ ƴŀ ǎǘǊƻƴť ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǿ ǇƻǊǘŀƭǳ pz.gov.pl i skorzystaj z funkcji ½ŀǊŜƧŜǎǘǊǳƧ ǎƛť. 
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Wraz z ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧŊ ƛ utworzeniem konta w systemie Profil Zaufany ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǎƪƱŀŘŀƴȅ ƧŜǎǘ wniosek o profil zaufany. {ȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǊƽǿƴƛŜȍ termin, w jakim 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǿƛƴƛŜƴ Řƻƪƻƴŀŏ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ǿ ǇǳƴƪŎƛŜ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅƳ ƻǊŀȊ ƻŘƴƻǏƴƛƪ Řƻ ƭƛǎǘȅ Ǉǳƴƪǘƽǿ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅŎƘΦ 

 

tƻ ǳȊȅǎƪŀƴƛǳ ǇǊƻŦƛƭǳ ȊŀǳŦŀƴŜƎƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎƻΥ 

² ǎȅǎǘŜƳƛŜ Ŝt¦!t ƛǎǘƴƛŜƧŊ ŘǿƛŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǳȊȅǎƪŀƴƛŀ ǇǊƻŦƛƭǳ ȊŀǳŦŀƴŜƎƻ: 

Po wyborze funkcji ePUAP Profil Zaufany ƴŀǎǘťǇǳƧŜ 

przekierowanie na portal ePUAPǎǘǊƻƴť ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǿ 

serwisie pz.gov.pl: 

 

Sformatowano:  Czcionka: Kursywa
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tƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ [ƻƎƛƴǳ ƛ IŀǎƱŀ ǎȅǎǘŜƳ ǇǊƻǎƛ ƻ 

podpisanie dokumentu ς ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť Podpisz 

profilem zaufanym. 
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{ȅǎǘŜƳ ǇƻǇǊƻǎƛ /ƛť ƻ potwierdzenie podpisu 

poprzez specjalny kod autoryzacyjny. 

 

Otrzymasz Ƴŀƛƭŀ ōŊŘȋ ǎƳǎ-ŀ όǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƧŀƪƛŜƎƻ 

wyboru ŘƻƪƻƴŀƱŜǏκŀǏ podczas tworzenia Profilu 

Zaufanego) z kodem autoryzacyjnym dla tej 

ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΦ 
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Potwierdȋ ǎǿƽƧ ǇƻŘǇƛǎ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅƳ ƪƻŘŜƳ. WŜȍŜƭƛ 

ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅ ƪƻŘ ōťŘȊƛŜ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿȅΣ ȊƻǎǘŀƴƛŜǎȊ 

zalogowany do systemu SL2014. 

1.2. /ŜǊǘȅŦƛƪŀǘ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅ όŘƻǘȅŎȊȅ ǘȅƭƪƻ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƽǿ Ȋ tƻƭǎƪƛύ 

YƻƭŜƧƴŊ ƳŜǘƻŘŊ logowania do systemu, ŘƻǎǘťǇƴŊ tylko Řƭŀ tƻƭǎƪƛŎƘ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƽǿ, jest ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴŜƎƻ ǇƻŘǇƛǎǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻΦ aƻȍŜsz ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť Řƻ 

SL2014 przy uȍyciu cŜǊǘȅŦƛƪŀǘǳ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴŜƎƻ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Certyfikat kwalifikowany. 
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Przed ǇǊƽōŊ zalogowania do Systemu ǇƻǇǊȊŜȊ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅ ǳǇŜǿƴƛƧ ǎƛť, ȍŜ na Twoim komputerze jest zainstalowana aktualna wersja oprogramowania Java. Aby 

ǘƻ ȊǊƻōƛŏΣ ƻǘǿƽǊȊ ǎǘǊƻƴť ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿŊ http://java.com/pl/ . 

http://java.com/pl/
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tƻ ƻǘǿŀǊŎƛǳ ǎǘǊƻƴȅ ǿȅōƛŜǊȊ ǇƻȊȅŎƧť Czy mam zainstalowane  oprogramowanie Java? 

 

²ȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť Weryfikacja wersji oprogramowania Java. 
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WŜȍŜƭƛ ƻƪŀȍŜ ǎƛťΣ ȍŜ ǇƻǎƛŀŘŀǎȊ ƴƛŜŀƪǘǳŀƭƴŊ ǿŜǊǎƧť ƻǇǊƻƎǊŀƳƻǿŀƴƛŀΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť 

Pobierz teraz oprogramowanie Java ƛ ǇƻǎǘťǇǳƧ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŀƳƛ ǇƻƧŀǿƛŀƧŊŎȅƳƛ 

ǎƛť ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜΣ ƛƴǎǘŀƭǳƧŊŎ ƴŀƧƴƻǿǎȊŊ ǿŜǊǎƧť Biblioteki Java. 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŜǿŜƴǘǳŀƭƴȅŎƘ ǇǊƻōƭŜƳƽǿ Ȋ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧŊΣ ǇƻǇǊƻǏ o pomoc informatyka. 

tƻ ǳǇŜǿƴƛŜƴƛǳ ǎƛťΣ ȍŜ ƻǇǊƻƎǊŀƳƻǿŀƴƛŜ WŀǾŀ ƧŜǎǘ ŀƪǘǳŀƭƴŜΣ ƳƻȍŜǎȊ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ 

ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘǳ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴŜƎƻΦ  

¦ǇŜǿƴƛƧ ǎƛťΣ ȍŜ ƪŀǊǘŀ, ƪǘƽǊŜƧ ǳȍȅǿŀǎȊ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ  

ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘŜƳ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅƳ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ŎȊȅǘƴƛƪǳ. 

²ȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť Certyfikat kwalifikowany. 
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WŜǏƭƛ Ǉo wybraniu funkcji Certyfikat kwalifikowany system ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƻƪƴƻ Security 

Warning ǿȅōƛŜǊȊ ƻǇŎƧť Continue. 
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WŜǏƭƛ ǿ ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƻƪƴƻ Ȋ ǇȅǘŀƴƛŜƳ ƻ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŜ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΣ ǿȅōƛŜǊȊ 

Run. !ōȅ ǘƻ ƻƪƴƻ ƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛŀƱƻ ǎƛť ǇƻƴƻǿƴƛŜΣ ȊŀȊƴŀŎȊ ƻǇŎƧť Do not show this again for 

apps from the publisher and location above. 

 

WŜǏƭƛ ǿ  ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻ Ȋ ǇȅǘŀƴƛŜƳ ƻ ŘƻǎǘťǇΣ ǿȅōƛŜǊȊ Allow.  

!ōȅ ǘƻ ƻƪƴƻ ƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛŀƱƻ ǎƛť ǇƻƴƻǿƴƛŜΣ ȊŀȊƴŀŎȊ ƻǇŎƧť Do not show this again for this 

app and web site. 
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Po wpisaniu numeru PIN i wybraniu Akceptuj zalogǳƧŜǎȊ ǎƛť do systemu. 

 

 

1.3. [ƻƎƛƴ ƛ ƘŀǎƱƻ 

WŜǏƭƛ ƧŜǎǘŜǏ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŜƳ ǎǇƻȊŀ tƻƭǎƪƛ ŀƭōƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊƻŦƛƭǳ ȊŀǳŦŀƴŜƎƻ ƧŜǎǘ ƴƛŜƳƻȍƭƛǿŜ Ȋ ǇƻǿƻŘǳ ƴƛŜŘƻǎǘťǇƴƻǏŎƛ ǇƭŀǘŦƻǊƳȅ Ŝt¦!tΣ w systemie 

ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ŀƭǘŜǊƴŀǘȅǿƴŀ ǏŎƛŜȍƪŀ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀΣ ǇǊȊȅ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛǳ ŦǳƴƪŎƧƛ Login i ƘŀǎƱƻ.  
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Pierwsze logowanie do systemu 

²ǇǊƻǿŀŘȋ ƭƻƎƛƴ ς to ¢ǿƽƧ ƴǳƳŜǊ t9{9[. 

JŜȍŜƭƛ ƧŜǎǘŜǏ bŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŜƳ ȊŀƎǊŀƴƛŎȊƴȅƳΣ ǿǇǊƻǿŀŘȋ 

w polu Login ǎǿƽƧ adres e-mail ǿǎƪŀȊŀƴȅ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ 

ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘΣ ōťŘŊŎŜƧ ŜƭŜƳŜƴǘŜƳ 

umowy/decyzji o dofinansowaniu. 

tƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿ Ǉƻƭǳ Login wybierz 

ŦǳƴƪŎƧť ²ȅǏƭƛƧ ƘŀǎƱƻ. 

Kod  pola  zostağ  zmieniony
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Pierwsze logowanie do SL2014 

System ǇƻƛƴŦƻǊƳǳƧŜ /ƛťΣ ȍŜ ƴa adres poczty 

elektronicznej, ƪǘƽǊȅ ǇƻŘŀƱŜǏκŀǏ we wniosku 

o ƴŀŘŀƴƛŜ ŘƻǎǘťǇǳ Řƭŀ ƻǎƻōȅ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƧ, ǿȅǎƱŀƱ 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŊ ƘŀǎƱƻ ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ. 

tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ¢ǿƻƧŜƧ ǇƻŎȊǘȅ elektronicznej i przeczytaj  

ǿƛŀŘƻƳƻǏŏΦ   
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Pierwsze logowanie do SL2014 

tƻ ǿȅōƻǊȊŜ ƘƛǇŜǊƱŊŎȊŀ ȊŀǿŀǊǘŜƎƻ ǿ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜƧ 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ (link aktywacyjny), w otwartej stronie 

logowania ǿǇǊƻǿŀŘȋ ǇƻƴƻǿƴƛŜ ǎǿƽƧ ƭƻƎƛƴ ƻǊŀȊ 

tymczasowe ƘŀǎƱƻ wygenerowane przez system. 

IŀǎƱƻ znajdziesz w tej samej ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜƧ 

przez system. 

Kod  pola  zostağ  zmieniony
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YŀȍŘƻǊŀȊƻǿƻ Ǉƻ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛǳ ƘŀǎƱŀ, system 

ǇƻǇǊƻǎƛ /ƛť ƻ ƧŜƎƻ ȊƳƛŀƴť ǇƻŘŎzas logowania. 

IŀǎƱƻ Ǉƻǿƛƴƴƻ ǎǇŜƱƴƛŏ ƪƛƭƪŀ ǿȅƳƻƎƽǿ 

ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ ƛ ƳǳǎƛΥ 

¶ ȊŀŎȊȅƴŀŏ ǎƛť ƻŘ ƭƛǘŜǊȅ i ƳƛŜŏ od 8 do 16 

ȊƴŀƪƽǿΣ  

¶ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ƳŀƱŜ ƛ ŘǳȍŜ ƭƛǘŜǊȅ ƻǊŀȊ ŎȅŦǊȅ ƭǳō 

znaki specjalne, 

¶ Ǌƽȍƴƛŏ ǎƛť ƻŘ мн ƻǎǘŀǘƴƛŎƘ ƘŀǎŜƱΦ 
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Pierwsze logowanie do systemu 

Podczas pierwszego logowania system ǇƻǇǊƻǎƛ /ƛť 

o ȊŀǇƻȊƴŀƴƛŜ ǎƛť Ȋ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴŜƳ oraz szkoleniem z 

zakresu ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ, w tym postanowieniami w 

zakresie przetwarzania danych osobowych oraz 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ ŘƻǘȅŎȊŊŎŊ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ tzw. Ǉƭƛƪƽǿ 

cookies.  

Uwaga! 

ü !ōȅ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΣ musisz 

ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀŏ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴ ƛ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ 

ȊŀǇƻȊƴŀƴƛŜ ǎƛť ȊŜ ǎȊƪƻƭŜƴƛŜƳ Ȋ ȊŀƪǊŜǎǳ 

ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ. 

WŜȍŜƭƛ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛƱŜǏκŀǏ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻΣ 

ȊŀƭƻƎǳƧŜǎȊ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ƛ ōťŘȊƛŜǎȊ ƳƽƎƱκŀ 

ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ǇǊŀŎťΦ 

ü Kolejne logowanie 

²ǇǊƻǿŀŘȋ ƭƻƎƛƴ ƻǊŀȊ ƘŀǎƱƻ, a ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊȊ 

ŦǳƴƪŎƧť tƻƱŊŎȊ. 
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2. bŀǿƛƎŀŎƧŀ ƛ ǳƪƱŀŘ ƎǊŀŦƛŎȊƴȅ {[нлмп 

tƻ ǳŘŀƴȅƳ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ƳƻȍŜǎȊ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ǇǊŀŎŜ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜƳ Twoim projektem. EƪǊŀƴ ǇƻŎȊŊǘƪƻǿȅ ȊŀǿƛŜǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƴŀ ǘŜƳŀǘ wszystkich 

prowadzonych przez Ciebie ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΦ WŜȍŜƭƛ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǇƻŎȊŊǘƪƻǿȅƳ ƴƛŜ ǿƛŘȊƛǎȊ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ǇǊƻǿŀŘȊƛǎȊΣ ȊƎƱƻǏ ǘŜƴ Ŧŀƪǘ do administratora merytorycznego w WS (a w 

przypadku projektu PT do administratora w IZ). 5ŀƴŜ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Moje dane όǊƻȊŘȊƛŀƱ нΦрύΦ 

Nŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǇƻŎȊŊǘƪƻǿȅƳ ƳƻȍŜǎȊ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǿƛŜƭǳ ǇǊȊȅŘŀǘƴȅŎƘ ŦǳƴƪŎƧƛΣ ƻǇƛǎŀƴȅŎƘ ǇƻƴƛȍŜƧ. 

2.1. Wŀƪ ȊƳƛŜƴƛŏ ǿŜǊǎƧť ƧťȊȅƪƻǿŊΚ 

² ƪŀȍŘŜƧ ŎƘǿƛƭƛ ƳƻȍŜǎȊ ȊƳƛŜƴƛŏ wersjť ƧťȊȅƪƻǿŊ systemu. ό² tǊƻƎǊŀƳƛŜ tƻƱǳŘƴƛƻǿȅ .ŀƱtyk, partner wƛƻŘŊŎȅ ƻǊŀȊ pŀǊǘƴŜǊȊȅ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴƛ ǎŊ Řƻ ǎǘƻǎƻǿŀƴƛŀ 

angielskiej wersji SL2014) 

 

½ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǿ ǇǊŀǿȅ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ 

ŜƪǊŀƴǳ ƳƻȍŜǎȊ ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘƴŊ Ȋ ǿŜǊǎƧƛ ƧťȊȅƪƻǿȅŎƘΣ 

ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴych w systemie.  
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Uwaga! 

ü {ǇƻǏǊƽŘ ǿŜǊǎƧƛ ƧťȊȅƪƻǿȅŎƘ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΣ ǿŜǊǎƧŀ Ǉƻƭǎƪŀ ƛ ŀƴƎƛŜƭǎƪŀ ƳŀƧŊ ŎƘŀǊŀƪǘŜǊ ƘƻǊȅȊƻƴǘŀƭƴȅΣ ǘȊƴΦ ǎŊ ǿǎǇƽƭƴŜ Řƭŀ ǿƛŜƭǳ ǇǊƻƎǊŀƳƽǿΦ 

¢ŜǊƳƛƴƻƭƻƎƛŀ ǎǘƻǎƻǿŀƴŀ ǿ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǿŘǊƻȍŜƴƛƻǿȅŎƘ ŘŀƴŜƎƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƳƻȍŜ ǎƛť ƴƛŎƻ Ǌƽȍƴƛŏ ƻŘ ǇƻƭǎƪƛŜƧ ƛ ŀƴƎƛŜƭǎƪƛŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ƧťȊȅƪƻǿŜƧ ƻŘǿȊƻǊƻǿŀƴŜƧ ǿ 

ǎȅǎǘŜƳƛŜΣ ƭŜŎȊ ƴƛŜ Ǉƻǿƛƴƴƻ ǘƻ ǎǘŀƴƻǿƛŏ Řƭŀ /ƛŜōƛŜ ƴŀƧƳƴƛŜƧǎȊŜƧ ǘǊǳŘƴƻǏŎƛ ǿ ǇǊŀŎȅ ǿ {[нлмпΦ 

ü LƭŜƪǊƻŏ ǿ {[нлмп ƭǳō ƴƛƴƛŜƧǎȊȅƳ tƻŘǊťŎȊƴƛƪǳ Ƴƻǿŀ ƻΥ 

¶ ŎȊťǏŎƛƻǿȅƳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ - ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜȊ ǘƻ ǊƻȊǳƳƛŜŏ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǎƪƱŀŘŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ƪŀȍŘŜƎƻ ǇŀǊǘƴŜǊŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Řƻ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ƪƻƴǘǊƻƭŜǊŀ όǿ 

ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ tƻƱǳŘƴƛƻǿȅ .ŀƱǘȅƪ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǘŜƴ ƴŀȊȅǿŀ ǎƛť tŀǊǘƴŜǊ tǊƻƎǊŜǎǎ wŜǇƻǊǘύΣ 

¶ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ - ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜȊ ǘƻ ǊƻȊǳƳƛŜŏ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǎƪƱŀŘŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ǇŀǊǘƴŜǊŀ ǿƛƻŘŊŎŜƎƻ Řƻ ²ǎǇƽƭƴŜgo Sekretariatu (albo do IZ w przypadku 

ǇǊƻƧŜƪǘǳ t¢ύΦ ² ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ tƻƱǳŘƴƛƻǿȅ .ŀƱǘȅƪ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǘŜƴ ƴŀȊȅǿŀ ǎƛť tǊƻƧŜŎǘ tǊƻƎǊŜǎǎ wŜǇƻǊǘύΣ 

¶ zadaniu ς ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ tƻƱǳŘƴƛƻǿȅ .ŀƱǘȅƪ ƴŀƭŜȍȅ ǊƻȊǳƳƛŜŏ ǿƻǊƪ ǇŀŎƪŀƎŜΣ 

2.2. Wŀƪ ȊƳƛŜƴƛŏ ǊƻȊƳƛŀǊ ŎȊŎƛƻƴƪƛΚ 

W dowolnym momencie pracy, ƳƻȍŜǎȊ ȊƳƛŜƴƛŏ ǿƛŜƭƪƻǏŏ ŎȊŎƛƻƴƪƛ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŜƧ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ. Masz do wyboru о ǿŀǊǘƻǏŎƛ. 

 

² ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ rogu ekranǳ ǎŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ  

ǎȅƳōƻƭŜ ǘǊȊŜŎƘ ǊƻȊƳƛŀǊƽǿ ŎȊŎƛƻƴƪƛΦ YƭƛƪƴƛťŎƛŜ 

w ǿȅōǊŀƴȅ ǎȅƳōƻƭ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ȊƳƛŀƴť ǿƛŜƭƪƻǏŎƛ 

ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜƧ ŎȊŎƛƻƴƪƛΦ 
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2.3. Wŀƪ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀΚ 

aƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǿŜŘƱǳƎ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ƪǊȅǘŜǊƛƽǿΦ ² ŎŀƱȅƳ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƳŜŎƘŀƴƛȊƳ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ƧŜǎǘ podobnyΣ ƴƛŜ ǘǊȊŜōŀ ǳȍȅǿŀŏ Ȋƴŀƪƽǿ ǎǇŜŎƧŀƭƴȅŎƘ Ƨŀƪ  np. 

α҈έ ŎȊȅ αϝέΦ {ȅǎǘŜƳ ǿȅǎȊǳƪǳƧŜ ŘŀƴŜ ƴǇΦ ǿ ǇƻƭŀŎƘ ǘŜƪǎǘƻǿȅŎƘ ǎȊǳƪŀƧŊŎ konkretnej frazy w dowolnym miejscu danego tekstu/pola. 

 

!ōȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀ 

ŜƪǊŀƴƛŜΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť CƛƭǘǊǳj  

 

W otwartym oknie Ustawienia filtra ƳƻȍŜǎȊ ǿǇƛǎŀŏ 

wybrane przez siebie parametry wyszukiwania. 

Potwierdȋ ǿȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧŊ OK. 
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WŜȍŜƭƛ ŘŀƴŜ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǎŊ ǇǊȊŜŦƛƭǘǊƻǿŀƴŜΣ ǎȅǎǘŜƳ 

informuje o tym poprzez specjalny komunikat 

ǿƛŘƻŎȊƴȅ ǇƻƴŀŘ ǘŀōŜƭŊΦ 

!ōȅ ǳǎǳƴŊŏ ŦƛƭǘǊΣ wybierz ŦǳƴƪŎƧť ²ȅŎȊȅǏŏ ŦƛƭǘǊ  

2.4. Wŀƪ ȊƳƛŜƴƛŏ ȊŀƪǊŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ǿƛŘƻŎȊƴȅŎƘ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǇƻŎȊŊǘƪƻǿȅƳΚ όaŜƴŀŘȍŜǊ ƪƻƭǳƳƴύ 

aƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǊƻȊǎȊŜǊȊŜƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ƪƻƭǳƳƴ ǿƛŘƻŎȊƴȅŎƘ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǇƻŎȊŊǘƪƻǿȅƳΦ aƻȍŜǎȊ ŘƻŘŀŏκǳǎǳƴŊŏ ƪƻƭǳƳƴȅ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǘȊǿΦ danych audytowych, czyli informacji o tym, kto 

i ƪƛŜŘȅ ǘǿƻǊȊȅƱ ƭǳō ŜŘȅǘƻǿŀƱ ŘŀƴŜ ǿ ŘŀƴȅƳ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ 

 

!ōȅ ǊƻȊǎȊŜǊȊȅŏ ƭƛǎǘť ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅŎƘ ƪƻƭǳƳƴΣ ǿȅōƛŜǊȊ 

ŦǳƴƪŎƧť ²ƛŘƻŎȊƴƻǏŏ ƪƻƭǳƳƴ  
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W otwartym oknie ²ƛŘƻŎȊƴƻǏŏ ƪƻƭǳƳƴ ƳƻȍŜǎȊ 

ǿȅōǊŀŏ ƪƻƭǳƳƴȅ ƪǘƽǊŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƧŊ ǎƛť ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΦ 

Zaznacz checkbox obok nazwy wybranej kolumny 

i potwierdȋ  swƽƧ wybƽǊ ŦǳƴƪŎƧŊ Akceptuj. 

2.5. Wŀƪ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ǎǿƻƧŜ ŘŀƴŜΚ 
² ƪŀȍŘŜƧ ŎƘǿƛƭƛ ƳƻȍŜǎȊ ǇƻŘŜƧǊȊŜŏ Swoje zarejestrowane w systemie dane. 

 

!ōȅ ǇƻŘŜƧǊȊŜŏ ǎǿƻƧŜ ŘŀƴŜΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť  

Moje dane  
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W otwartym oknie Moje dane ƳƻȍŜǎȊ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ 

swoje dane wprowadzone do systemu na podstawie 

umowy/decyzji o dofinansowaniuΣ ƳŀǎȊ ǘŀƪȍŜ ŘƻǎǘťǇ 

do adresu e-mail administratora merytorycznego (w 

WS lub IZ) Ȋ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǎƛť ƪƻƴǘŀƪǘƻǿŀŏ ǿ 

ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀ ǇǊƻōƭŜƳƽǿ ǿ ǇǊŀŎȅ ǿ 

ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƭǳō ōƱťŘƽǿ ǎȅǎǘŜƳǳ . 

!ōȅ ȊŀƳƪƴŊŏ ƻƪƴƻΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť Zamknij. 

 

WŜȍŜƭƛ ƭƻƎǳƧŜǎȊ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ 

Login i HŀǎƱƻΣ ƳƻȍŜǎȊ ȊƳƛŜƴƛŏ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŜ ƘŀǎƱƻ 

ŘƻǎǘťǇǳ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ƳƛŜƵ ƘŀǎƱƻ. 
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W otwartym oknie ½Ƴƛŀƴŀ ƘŀǎƱŀ ƳǳǎƛǎȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ 

ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎŜ ƻǊŀȊ ƴƻǿŜ ƘŀǎƱƻΦ tƻǘǿƛŜǊŘȊŀǎȊ ȊƳƛŀƴť 

ƘŀǎƱŀ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅōƽǊ funkcji ½Ƴƛŀƴŀ ƘŀǎƱŀΦ  

2.6. /ȊȅƳ ƧŜǎǘ ǇŀǎŜƪ ƴŀǊȊťŘȊƛΚ 

² ǘŀōŜƭƛ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƧ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƴŀ ǘŜƳŀǘ ¢ǿƻƛŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘ ǇŀǎŜƪ ƴŀǊȊťŘȊƛ ς czyli ikon ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎȅch ƳƻŘǳƱƻƳ SL2014.  

tƻ ƴŀƧŜŎƘŀƴƛǳ ƪǳǊǎƻǊŜƳ ƳȅǎȊȅ ƴŀ ƪŀȍŘŊ Ȋ ƴƛŎƘ ȊƻōŀŎȊȅǎȊ ǇƻŘǇƻǿƛŜŘȋ Ȋ ƴŀȊǿŊ ƳƻŘǳƱǳΦ 
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2.7. Wŀƪ ǿȅōǊŀŏ ŘŀƴŊ ŦǳƴƪŎƧťΚ 

² ŎŀƱȅƳ ǎȅǎǘŜƳƛŜΣ ŦǳƴƪŎƧť ŘƻǎǘťǇƴŊ ǿ ǘŀōŜƭƛ ƳƻȍŜǎȊ ǿȅōǊŀŏ ƴŀ dwa sposoby: 

¶ Zaznaczenie danej pozycji w tabeli lewym ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ ƳȅǎȊȅ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƽǊ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ ŦǳƴƪŎƧƛ Ȋ Ǉŀǎƪŀ ƴŀǊȊťŘȊƛ 

¶ Zaznaczenie danej pozycji w tabeli prawym ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ ƳȅǎȊȅ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƽǊ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ ŦǳƴƪŎƧƛ Ȋ menu kontekstowego 

2.8. hŘǏǿƛŜȍŀƴƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŜƎƻ ŎȊŀǎǳ ǇǊŀŎȅ 

Wŀƪ ǿǎǇƻƳƴƛŜƭƛǏƳȅ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧΣ ȊŜ ǿȊƎƭťŘƽǿ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ ǎȅǎǘŜƳ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿȅƭƻƎǳƧŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ǉƻ ǳǇƱȅǿƛŜ нл Ƴƛƴǳǘ ƧŜƎƻ ōŜȊŎȊȅƴƴƻǏŎƛΦ  

tƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳΣ Ǉƻ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ŜƪǊŀƴǳ ŎŀƱȅ ŎȊŀǎ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘ ƭƛŎȊƴƛƪ ǇƻƪŀȊǳƧŊŎȅ ǳǇƱȅǿŀƧŊŎȅ ŎȊŀǎ Řƻ ƪƻƵŎŀ ǎŜǎƧƛ ǇǊŀŎȅ Υ 

  

WŜȍŜƭƛ Řƻ ƪƻƵŎŀ ǳǇƱȅǿŀƧŊŎŜƎƻ ŎȊŀǎǳ ǇƻȊƻǎǘŀƴƛŜ ƳƴƛŜƧ ƴƛȍ ƳƛƴǳǘaΣ ƭƛŎȊƴƛƪ ȊƳƛŜƴƛ ǎǿƽƧ ǿȅƎƭŊŘΥ 

 

² ƪŀȍŘŜƧ ŎƘǿƛƭƛ ƳƻȍŜǎȊ ǿȅŘƱǳȍȅŏ ŎȊŀǎ ǇǊŀŎȅ ǇƻƴƻǿƴƛŜ Řƻ нл Ƴƛƴǳǘ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť hŘǏǿƛŜȍ . 
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2.9. 5ƻƱŊŎȊŀƴƛŜ Ǉƭƛƪƽǿ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ 
LǎǘƴƛŜƧŊ Řǿŀ ǎǇƻǎƻōȅ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇƭƛƪƽǿκȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ aƻȍŜǎȊ ŘƻŘŀŏ ƴƻǿȅ Ǉƭƛƪ Ȋ Řȅǎƪǳ ƭƻƪŀƭƴŜƎƻ ōŊŘȋ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀŏ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪ Ƨǳȍ ŘƻƱŊŎȊƻƴȅ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧΣ 

ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ ƳƻŘǳƱ Dokumentacja (patrz pkt. 11. Dokumentacja) ς ȊŀƭŜȍƴƛŜ ƻŘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ǘŀƪƛ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪ ŘƻŘŀƧŜǎȊΦ 

¢ŀƳΣ ƎŘȊƛŜ ǘŀƪƛŜ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŜ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŜΣ ŘŜŎȅŘǳƧŜǎȊ ǎƪŊŘ ǿŜȋƳƛŜǎȊ Ǉƭƛƪ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΥ ŎȊȅ ǇƻǿƛŊȍŜǎȊ Ƨǳȍ ƛǎǘƴƛŜƧŊŎȅ ŎȊȅ ǊŀŎȊej dodasz nowy z dysku lokalnego.  
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Dysk lokalny 

!ōȅ ȊŀƱŊŎȊȅŏ Ǉƭƛƪ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť tǊȊŜƎƭŊŘŀƧ  

 

Uwaga! 

² ǘȅƳ ƻōǎȊŀǊȊŜ ŘȊƛŀƱŀ ǘŀƪȍŜ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ tǊȊŜŎƛŊƎƴƛƧ ϧ ¦ǇǳǏŏ όŀƴƎΦ 

Drag&Drop). 

!ōȅ Ȋ ǘŜƎƻ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏΣ ƳǳǎƛǎȊ ǿȅƪƻƴŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

¶ ¦ǎǘŀǿ ƪǳǊǎƻǊ ƳȅǎȊȅ ƴŀŘ ǇƭƛƪƛŜƳ ƪǘƽǊȅ ŎƘŎŜǎȊ ȊŀƱŀŘƻǿŀŏ Řƻ 

Dokumentacji ƛ ǿŎƛǏƴƛƧ lewy klawisz myszy 

¶ ¢ǊȊȅƳŀƧŊŎ ǿŎƛǏƴƛťǘȅ ƪƭŀǿƛǎȊΣ ǇǊȊŜǎǳƵ ƳȅǎȊŊ ƪǳǊǎƻǊ ƴŀŘ ǇƻƭŜ Plik 

w oknie Dokument 

¶ tǳǏŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ƳȅǎȊȅ 
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W otwartym oknie systemowym wskazujesz plik do importu 

i ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀǎȊ ǎǿƽƧ ǿȅōƽǊ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƳ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳΦ 

½Ŝ ǿȊƎƭťŘƽǿ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀΣ ǎȅǎǘŜƳ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ȊŀƱŊŎȊŀƴƛŜ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ 

ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ ǊƻŘȊŀƧƽǿ ǇƭƛƪƽǿΣ ƴǇΦ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿŜ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ Ǉƭƛƪƽǿ 

wykonywalnych o rozszerzeniu .exe, .comΦ WŜȍŜƭƛ ŦƻǊƳŀǘ Ǉƭƛƪǳ ōťŘȊƛŜ 

ƴƛŜǿƱŀǏŎƛǿȅΣ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΦ  

Uwaga: 

Ʒ aƻȍƭƛǿŀ ƧŜǎǘ ŀǊŎƘƛǿƛȊŀŎƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ƧŜŘŜƴ ǇƭƛƪΦ 

Ʒ aŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ǿƛŜƭƪƻǏŏ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ǘƻ нл a.Φ ² ŎŜƭǳ ȊƳƛƴƛƳŀƭƛȊƻǿŀƴƛŀ 

rozmiaru plƛƪǳΣ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿǳƧŊŎ ǎƪŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ǇŀƳƛťǘŀŏ ƻ 

ƪƛƭƪǳ ǿǎƪŀȊƽǿƪŀŎƘΥ 

ω {ƪŀƴƻǿŀƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿ ǎƪŀƭƛ ǎȊŀǊƻǏŎƛ 

ω Przetwarzaniu skanowanego dokumentu na plik w formacie .pdf, 

.jpg lub .png 

Ʒ {ȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ǇƻȊǿƻƭƛ ȊŀƱŊŎȊȅŏ ǘŜƎƻ ǎŀƳŜƎƻ Ǉƭƛƪǳ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ǿƛŜƭŜ Ǌazy. 

½ŀōƭƻƪǳƧŜ ǘƻ ǎǇŜŎƧŀƭƴȅƳ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŜƳΣ ƎŘȅ ȊƴŀƧŘȊƛŜ ƛŘŜƴǘȅŎȊƴȅ Ǉƭƛƪ Ƨǳȍ 

ƛǎǘƴƛŜƧŊŎȅ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƛ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǇƻǇǊȊŜȊ ƳƻŘǳƱ Dokumentacja. 

² ǘǊŀƪŎƛŜ ƛƳǇƻǊǘǳ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ǎȅǎǘŜƳ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ 

ǇǊƻŎŜǎƛŜ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ Ǉƭƛƪƽǿ ǿ ŦƻǊƳƛŜ Ǉŀǎƪŀ ǇƻǎǘťǇǳ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƎƻ 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƳΦƛƴΦ ƻ ƴŀȊǿƛŜ ŘŀƴŜƎƻ Ǉƭƛƪǳ ƛ ƧŜƎƻ ǊƻȊƳƛŀǊȊŜ ǿȅǊŀȍƻƴȅƳ ǿ 

MB. 



 

Strona 44 z 269 

 

 

Dokumentacja 

² ǘŜƧ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ Ǉƭƛƪƛ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ŘƻŘŀƴŜ 

do systemu pogrupowane zgodnie z ich rodzajem. 

²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ŦǳƴƪŎƧŜ ǎŊ ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴŜ Ƨŀƪ ƻǇƛǎŀƴŜ ǿ 

pkt. 11.1 Ekran Dokumenty. 

tƻ ǿǎƪŀȊŀƴƛǳ Ǉƭƛƪǳ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŀǎȊ ǎǿƽƧ ǿȅōƽǊ ǇǊȊŜȊ ŦǳƴƪŎƧť 

Zapisz . 
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3. 9ƪǊŀƴ tǊƻƧŜƪǘȅ 

Ekran Projekty to centralne miejsce Twojego projektu, ŘȊƛťƪƛ ƪǘƽǊemu ƳŀǎȊ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ȊŀƪƱŀŘŜƪ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎȅch ǊƽȍƴȅƳ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛƻƳ ǎȅǎǘŜƳǳΦ 

!ōȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ǘŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ  

 

²ȅƎƭŊŘ ŜƪǊŀƴǳ Projekty Ǌƽȍƴƛ ǎƛť ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǘŜƎƻΣ ŎȊȅ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜǎȊ partnera wƛƻŘŊŎŜƎƻ ŎȊȅ partnera projektu. Ekran Projekty dla partnera wƛƻŘŊŎŜƎƻ ȊŀǿƛŜǊŀ 

dodatkowo ȊŀƪƱŀŘƪi ²ƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ oraz KorespondencjaΣ ƪǘƽǊe ǎŊ ƴƛŜŘƻǎǘťǇƴe dla pŀǊǘƴŜǊŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ {ƱǳȍŊ one do ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀŘŀƵ pŀǊǘƴŜǊŀ ǿƛƻŘŊŎŜƎƻΣ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ 

²ƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ Řƭŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ oraz do prowadzenia korespondencji z WS (ŀƭōƻ L½ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ t¢ύ. 

3.1. DƱƽǿƴŜ ŜƭŜƳŜƴǘȅ ŜƪǊŀƴǳ 

Ekran Projekty ǇƻŘȊƛŜƭƻƴȅ ƧŜǎǘ ƴŀ н ƎƱƽǿƴŜ ŜƭŜƳŜƴǘȅΦ 

DƽǊƴŀ ŎȊťǏŏ ȊŀǿƛŜǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴŎƛŜ ƛ ǘȅǘǳƭŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳ. 

 ² ŘƻƭƴŜƧ ŎȊťǏŎƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ȊŀƪƱŀŘƪƛ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎŜ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅƳ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛƻƳ ǎȅǎǘŜƳǳ όƪǘƽǊŜ ƻǇƛǎŀƭƛǏƳȅ ǿ ŘŀƭǎȊŜƧ ŎȊťǏŎƛ ǘŜƎƻ tƻŘǊťŎȊƴƛƪŀ): 
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² ŘƻƭƴŜƧ ŎȊťǏŎƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ȊŀƪƱŀŘƪƛ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎŜ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅƳ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛƻƳ ǎȅǎǘŜƳǳ όƪǘƽǊŜ ƻǇƛǎŀƭƛǏƳȅ ǿ ŘŀƭǎȊŜƧ ŎȊťǏŎƛ ǘŜƎƻ tƻŘǊťŎȊƴƛƪŀ): 
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3.2. ½ŀƪƱŀŘƪƛ 

aƻȍŜǎȊ ǇǊȊŜƧǏŏ do kolejnych ȊŀƪƱŀŘek na ekranieΦ !ōȅ ǘƻ ȊǊƻōƛŏΣ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪΣ ƪǘƽǊȅ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀ ƴazwie ŘŀƴŜƧ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛΦ tŀǊǘƴŜǊȊȅ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƴƛŜ ƳŀƧŊ ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ 

ȊŀƪƱŀŘŜƪ ²ƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ oraz Korespondencja. Partnerzy projektu ǊŜŀƭƛȊǳƧŊ ǎǿƻƧŜ ȊŀŘŀƴƛŀ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ŎȊťǏŎƛƻǿȅŎƘ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƻǊŀȊ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ 

korespondencjƛ Ȋ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜƳ ȊŀƪƱŀŘŜƪ /ȊťǏŎƛƻǿŜ ǿƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ oraz Korespondencja EWT. 

3.3. aƻƧŜ ŘŀƴŜ 

aƻȍŜǎȊ ǇƻŘŜƧǊȊŜŏ ǎǿƻƧŜ ŘŀƴŜΣ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ  

 

{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ ƻǇƛǎ ŜƪǊŀƴǳ Moje dane ƻǊŀȊ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǇƻǇǊȊŜȊ ǘŜƴ ŜƪǊŀƴ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ƻǇƛǎŀƭƛǏƳȅ w punkcie 2.5 Moje dane. 

3.4. tƻǿǊƽǘ Řƻ ƭƛǎǘȅ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ 

!ōȅ ǇƻǿǊƽŎƛŏ Řƻ ƭƛǎǘȅ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť tƻǿǊƽǘ Řƻ ƭƛǎǘȅ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ  
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3.5. tƻŘƎƭŊŘ ƭƛǎǘȅ ƪƻƴǘǊƻƭƛ 

!ōȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ƭƛǎǘť ƪƻƴǘǊƻƭƛ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť ²ȅǏǿƛŜǘƭ ƭƛǎǘť ƪƻƴǘǊƻƭƛ   
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CǳƴƪŎƧŀ ƧŜǎǘ ǊƽǿƴƛŜȍ ŘƻǎǘťǇƴŀ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ƭƛǎǘȅ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΦ 
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4. IŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ 

Zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie partnerzy projektu przekazǳƧŊ informacje ƴŀ ǘŜƳŀǘ ǇƭŀƴƻǿŀƴȅŎƘ ǿȅŘŀǘƪƽǿ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ 

ǇƭŀƴƻǿŀƴȅŎƘ ǿȅŘŀǘƪƽǿ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ Ǉƻǿƛƴƴȅ ƻōŜƧƳƻǿŀŏ ƻƪǊŜǎ ƻǏƳƛǳ ƴŀƧōƭƛȍǎȊȅŎƘ ƪǿŀǊǘŀƱƽǿΦ 5ŀƴŜ ǘŜ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ Ǉƻ ǊŀȊ ǇƛŜǊǿǎȊȅ ƴƛŜȊǿƱƻŎȊƴƛŜ 

po podpisaniu umowy o dofinansowanie/umowy partnerskiej. 

Aktualizacja ww. ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ Ǉƻǿƛƴƴŀ ƴŀǎǘťǇƻǿŀŏ Ȋŀ ƪŀȍŘȅƳ ǊŀȊŜƳΣ ƪƛŜŘȅ ŘŀƴŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ Řƻ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ōťŘŊ ǿȅƳŀƎŀƱȅ 

ǎƪƻǊȅƎƻǿŀƴƛŀ Ƨŀƪ ǊƽǿƴƛŜȍ Ǉƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ƪŀȍŘŜƎƻ ƻƪǊŜǎǳ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀǿŎȊŜƎƻ όǿǘŜŘȅ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ōťŘȊƛŜ ǊƽǿƴƛŜȍ ŘƻŘŀƴƛŜ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƪǿŀǊǘŀƱǳ Řƻ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳύΦ 

5ŀƴŜ Ȋ ǘŜƎƻ ƳƻŘǳƱǳ ǎƱǳȍŊ L½ Řƻ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿȅǿŀƴƛŀ ǇǊƻƎƴƻȊ ǿȅŘŀǘƪƽǿ Řƻ YƻƳƛǎƧƛ 9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƧΣ ŘƭŀǘŜƎƻ ǿŀȍƴŜ ƧŜǎǘ ŀōȅ ōȅƱȅ ƻƴŜ ǿƛŀǊygodne i zawsze aktualne. 

4.1. wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ /ȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ 

² ŎŜƭǳ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ /ȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ ȊŀȊƴŀŎȊ ǎǿƽƧ ǇǊƻƧŜƪǘ ƛ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳΦ 



 

Strona 51 z 269 

 

 

9ƪǊŀƴ ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ¢ǿƻƧŜƎƻ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ǇƻŘȊƛŜƭƻƴȅ ƧŜǎǘ ƴŀ о ŜƭŜƳŜƴǘȅ 

¶ Harmonogram ςǘŀōŜƭŀ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŀ ƴǊ ǿŜǊǎƧƛ ¢ǿƻƧŜƎƻ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳΣ ƻǊŀȊ ƧŜƎƻ ǎǘŀǘǳǎ, 

¶ 5ŀƴŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻwe ςǘŀōŜƭŀ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŀ ŘŀƴŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳΣ ǘƧΦ ǇƻŘȊƛŀƱ ƴŀ ƪǿŀǊǘŀƱȅκƳƛŜǎƛŊŎŜ ƻǊŀȊ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƪǿƻǘƻǿŜ, 

¶ LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻƎƽƭƴŜ Ȋ ƪŀǊǘȅ ǳƳƻǿȅ ς sekcja ƴƛŜŜŘȅǘƻǿŀƭƴŀΣ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŊŎŀ Řƭŀ ǳƱŀǘǿƛŜƴƛŀ ŘŀƴŜ ƪǿƻǘƻǿŜ Ȋ aktualnej wersji Twojej umowy wprowadzonej do systemu. 
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4.2. ¢ǿƻǊȊŜƴƛŜ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ŎȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ 

!ōȅ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ŎȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť Przygotuj harmonogram , ƪǘƽǊŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ Ȋ pŀǊǘƴŜǊƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ ²ȅōƽǊ 

funkcji automatycznie tworzy ȊŀƪƱŀŘƪť Harmonogram zbiorczy oraz ȊŀƪƱŀŘƪƛ Ȋ harmonogramami ŎȊťǏŎƛƻǿymi pŀǊǘƴŜǊƽǿΦ IŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ȊōƛƻǊŎȊȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǿ ǘǊȅōƛŜ 

odczytu dane zsumowane z ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳƽǿ ŎȊťǏŎƛƻǿȅŎƘΦ 

YŀȍŘȅ Ȋ pŀǊǘƴŜǊƽǿ projektu posiada ǿƱŀǎƴŊ ȊŀƪƱŀŘƪť, w ƪǘƽǊŜƧ wprowadza hŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳȅ ŎȊťǏŎƛƻǿŜ. 

WŜǏƭƛ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ŎȊťǏŎƛƻǿȅ ǘǿƻǊȊƻƴȅ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜȊ pŀǊǘƴŜǊŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ǿƛŘȊƛ ƻƴ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ȊōƛƻǊŎȊȅ ƻǊŀȊ ǎǿƽƧ ǿƱŀǎƴȅ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ŎȊťǏŎƛƻǿȅΦ 

WŜǏƭƛ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ŎȊťǏŎƛƻǿȅ ǘǿƻǊȊƻƴȅ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜȊ partnera wƛƻŘŊŎŜƎƻΣ ǿƛŘȊƛ ƻƴ ȊŀǊƽǿƴƻ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ȊōƛƻǊŎȊȅΣ ǎǿƽƧ ǿƱŀǎƴȅ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ŎȊťǏŎƛƻǿȅ Ƨŀƪ ƛ 

ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳȅ ŎȊťǏŎƛƻǿŜ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ pŀǊǘƴŜǊƽǿΦ 
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Po wyborze tej funkcji system inicjuje tabelť w 

sekcji 5ŀƴŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ǿƛŘƻŎȊƴŊ ǿ ƴƛȍǎȊŜƧ 

ŎȊťǏŎƛ ekranuΦ bŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ǿƱŀǏŎƛǿŜƧ 

ȊŀƪƱŀŘƪƛ όǘȊƴΦ Ȋ ǿƱŀǏŎƛǿȅƳ ƴǳƳŜǊŜƳ partnera, 

ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŊ ǳƳƻǿŊύΦ 

²ƛŘƻŎȊƴŀ ǎǘŀƧŜ ǎƛť ǘŀƪȍŜ ƴƛŜŜŘȅǘƻǿŀƭƴŀ ŎȊťǏŏ 

LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻƎƽƭƴŜ Ȋ ƪŀǊǘȅ ǳƳƻǿȅ oraz pola tzw. 

ŀǳŘȅǘƻǿŜΣ ǿ ƪǘƽǊych prezentowana jest 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƴǘΦ ƻǎƽō ƪǘƽǊŜ ǘǿƻǊȊȅƱȅ ƛκƭǳō 

ŜŘȅǘƻǿŀƱȅ ŘŀƴŊ ǿŜǊǎƧť ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳΦ 

  

!ōȅ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ ǿ ǘŀōŜƭƛ 

ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƧΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť Dodaj  
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W otwartym oknie 5ƻŘŀƧ ƪǿŀǊǘŀƱ wprowadzasz dane 

ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ. 

 

Pole Rok ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ƧŜǎǘ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ SL2014 z 

ǳǿȊƎƭťŘƴƛŜƴƛŜƳ okresu realizacji Twojego projektu, zapisanego 

w umowie. W momencie dodawania kolejnych wierszy pole 

jest aktualizowane kolejnym okresem. 

 

Pole YǿŀǊǘŀƱ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ǇƻƭŜƳ Rok, jest ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ 

automatycznie przez SL2014 Ȋ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŜƴƛŜƳ okresu realizacji 

Twojego projektu, zapisanego w umowie. W momencie 

dodawania kolejnych wierszy pole jest aktualizowane kolejnym 

ƪǿŀǊǘŀƱŜƳ ǿ ƪƻƳōƛƴŀŎƧƛ Ȋ ǿƱŀǏŎƛǿȅƳ ǊƻƪƛŜƳΦ 
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W tym polu ƳƻȍŜǎȊ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ǇƻŘȊƛŀƱǳ 

ŘŀƴŜƎƻ ƪǿŀǊǘŀƱǳ ǇƻǇǊȊŜȊ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ŎƘŜŎƪōƻȄŀ. Nie jest to 

jednak wymagane przez IZΦ {ȅǎǘŜƳ ǳȊǳǇŜƱƴƛ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ 

ƴŀȊǿȅ ƳƛŜǎƛťŎȅ ǿ tym kwartale. W rezultacie, wprowadzanie 

ŘŀƴȅŎƘ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘ ƻŘōȅǿŀŏ ǎƛť ōťŘȊƛŜ ƴŀ ǇƻȊƛƻƳƛŜ ƳƛŜǎƛťŎȅ 

ŀ ƴƛŜ ƪǿŀǊǘŀƱƽǿΦ 

WŜȍŜƭƛ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ŘŀƴŜƎƻ ƪǿŀǊǘŀƱǳ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƳƛŜǎƛŊŎŜ ƪǘƽǊŜ 

ǎƛť ȊŀƪƻƵŎȊȅƱȅΣ ǘƻ ŜŘȅǘƻǿŀƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ Řƭŀ ǘȅŎƘ ƳƛŜǎƛťŎȅ ƧŜǎǘ 

zablokowane. 

 
²ǇǊƻǿŀŘȋ ǇƭŀƴƻǿŀƴŊ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǿȅŘŀǘƪƽǿ ǿ 

projekcie w zadeklarowanym przedziale czasowym. 

 
²ǇǊƻǿŀŘȋ ǇƭŀƴƻǿŀƴŊ ǿŀǊǘƻǏŏ ŎŀƱƪƻǿƛǘŊ ǿȅŘŀǘƪƽǿ 

kwalifikowalnych w projekcie w zadeklarowanym przedziale 

czasowym. 
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²ǇǊƻǿŀŘȋ ǇƭŀƴƻǿŀƴŊ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿƴƛƻǎƪƻǿŀƴŜƎƻ 

dofinansowania ƻ ƧŀƪƛŜ ȊŀƳƛŜǊȊŀǎȊ ǿȅǎǘŊǇƛŏ ǿ ǇƻŘȊƛŀƭŜ ƴŀ 

ȊŀƭƛŎȊƪť ƛ ǊŜŦǳƴŘŀŎƧťΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ȊŀǎŀŘŀƳƛ ƛ ǘŜǊƳƛƴŀƳƛ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ 

ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅƳƛ ǿ ǳƳƻǿƛŜ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ 

oraz dokumentach programowych. 

Uwaga! 

ü ² ǇǊƻƎǊŀƳŀŎƘ LƴǘŜǊǊŜƎ ƴƛŜ ǎŊ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

zaliczkowe. 



 

Strona 57 z 269 

 

 

tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ƻƪƴƛŜ zapisz dane ǇƻǇǊȊŜȊ ŦǳƴƪŎƧť 

Zapisz. 

 

!ōȅ ǇǊȊŜǊǿŀŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť Anuluj. 
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tƻ ȊŀǇƛǎŀƴƛǳ ƪǿŀǊǘŀƱǳ ŘŀƴŜ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǎŊ ǿ ǘŀōŜƭƛΦ 

aƻȍŜǎȊ ǘŜǊŀȊΥ 

¶ 9Řȅǘƻǿŀŏ Řŀƴȅ ƪǿŀǊǘŀƱ ǇƻǇǊȊŜȊ ŦǳƴƪŎƧť Edytuj  

¶ ¦ǎǳƴŊŏ ƪǿŀǊǘŀƱ ǇƻǇǊȊŜȊ ŦǳƴƪŎƧť ¦ǎǳƵ  

¶ 5ƻŘŀŏ ƪƻƭŜƧƴȅ ƪǿŀǊǘŀƱ ǇƻǇǊȊŜȊ ŦǳƴƪŎƧť Dodaj  
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5ƻ ƪŀȍŘŜƎƻ harmonogramu ƳƻȍŜǎȊ ŘƻƱŊŎȊȅŏ jeden ȊŀƱŊŎȊƴƛƪΦ aƻȍŜ ǘƻ 

ōȅŏ ƛƴƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘΣ ȊŘƧťŎƛŜ ƭǳō ǎƪŀƴΦ bŀ ŎƘǿƛƭť ƻōŜŎƴŊ ƴƛŜ Ƴŀ ǿȅƳƻƎǳ 

ȊŀƱŊŎȊŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜƎƻ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳΦ 
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² ƪŀȍŘȅƳ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ǇǊŀŎȅ ƴŀŘ harmonogramemΣ ƳƻȍŜǎȊ Ǝƻ ȊŀǇƛǎŀŏΣ 

ǘŀƪ ŀōȅ ƴƛŜ ǘǊŀŎƛŏ ǘŜƎƻΣ Ŏƻ Ƨǳȍ ȊŘŊȍȅƱŜǏκŀǏ ȊǊƻōƛŏ ƛ ƪƻƴǘȅƴǳƻǿŀŏ ǇǊŀŎť w 

innym terminie. 

² ǘȅƳ ŎŜƭǳΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť Zapisz  Σ ŘƻǎǘťǇƴŊ ƴŀ 

harmonogramie. 

 

SL2014 w specjalnym bloku Wynik walidacji ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƴŀŘ ǘŀōŜƭŊ 

ǿǎƪŀȍŜ ƭǳō ƻǎǘǊȊŜȍŜΣ ƪǘƽǊŜ ŘŀƴŜ ǿ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳƛŜ ǎŊ ƴƛŜǇƻǇǊŀǿƴŜ lub 

ǿȅƳŀƎŀƧŊ ¢ǿƻƧŜƧ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜƧ ǳǿŀƎƛΦ 
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tƻ ǇƻǇǊŀǿƛŜ ŘŀƴȅŎƘΣ ǿȅōƛŜǊȊ ǇƻƴƻǿƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧť ZapiszΦ WŜȍŜƭƛ 

ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ȊŀǿƛŜǊŀƱ ōƱťŘƽǿΣ ǘƻ SL2014 ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ 

komunikat o zapisie danych. 

  

 

HŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ƳƻȍŜ ōȅŏΥ 

¶ Edytowany ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Edytuj  

¶ ¦ǎǳƴƛťǘȅ ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ ¦ǎǳƵ  

¶ Wydrukowany ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Drukuj  

¶ wƻȊǎȊŜǊȊƻƴȅ ƻ ƪƻƭŜƧƴȅ ƪǿŀǊǘŀƱ ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Dodaj  
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Uwaga! 

ü tƻ ȊŀǇƛǎŀƴƛǳ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ŎȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ ǇƻƛƴŦƻǊƳǳƧ ƻ ǘȅƳ ŦŀƪŎƛŜ partnera wƛƻŘŊŎŜƎƻΦ tƻȊǿƻƭƛ Ƴǳ ǘƻ ƴŀ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŜ Řƻ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŀ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ 

zbiorczego i przekazaniu go do WS (albo IZ w przypadku projektu PT). 

4.3. ¢ǿƻǊȊŜƴƛŜ ƛ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŜ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ȊōƛƻǊŎȊŜƎƻ 

CǳƴƪŎƧŀ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ƛ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŀ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ȊōƛƻǊŎȊŜƎƻ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ Řƭŀ partnera wƛƻŘŊŎŜƎƻΦ  tƻ ǇǊȊŜƧǏŎƛǳ Řƻ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ partner wƛƻŘŊŎȅ Ƴŀ ōƛŜȍŊŎȅ 

ǇƻŘƎƭŊŘ ǎǘŀƴǳ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŀ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳƽǿ ŎȊťǏŎƛƻǿȅŎƘΦ ² ǎŜƪŎƧƛ 5ŀƴŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ widoczne sŊΥ 

¶ ȊŀƪƱŀŘƪa Harmonogram zbiorczy ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎa ȊǎǳƳƻǿŀƴŜ ŘŀƴŜ ȊŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ȊŀǇƛǎŀƴȅŎƘ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳƽǿ ŎȊťǏŎƛƻǿȅŎƘ, 

¶ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Partner 1, Partner 2, Partner n ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ ŘŀƴŜ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ pŀǊǘƴŜǊƽǿΦ 

tŀǊǘƴŜǊ ǿƛƻŘŊŎȅ rejestruje informacje w zakresie swojego ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ŎȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ ǇǊȊŜŎƘƻŘȊŊŎ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘƪť Partner 1Φ tƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǇǊȊŜȊ ǎƛŜōƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ 

ǊƻȊŘȊƛŀƱŜƳ 4Φн ƛ ǳǇŜǿƴƛŜƴƛǳ ǎƛťΣ ȍŜ ǇƻȊƻǎǘŀƭƛ partnerzy ǘŀƪȍŜ ǿȅǇŜƱƴƛƭƛ ǎǿƻƧŜ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳȅ ŎȊťǏŎƛƻǿŜΣ pŀǊǘƴŜǊ ǿƛƻŘŊŎȅ ǇǊȊŜǎȅƱŀ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ȊōƛƻǊŎȊȅ Řƻ ²{ (albo IZ w 

ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ t¢ύ. 

Uwaga! 

ü Partner wiodŊŎȅ ƴƛŜ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ȊƳƛŀƴȅ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳŀŎƘ ŎȊťǏŎƛƻǿȅŎƘ ǇŀǊǘƴŜǊƽǿΦ 

4.4. tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ȊōƛƻǊŎȊŜƎƻ 

tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ pŀǊǘƴŜǊƽǿΣ partner wƛƻŘŊŎȅ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱŀ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ȊōƛƻǊŎȊȅ Řƻ ²{ (albo IZ w przypadku projektu PT). 

!ōȅ ǘƻ ȊǊƻōƛŏΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť tǊȊŜǏƭƛƧ ǿƛŘƻŎȊƴŊ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Harmonogram zbiorczy. 

Uwaga! 

ü WŜǏƭƛ ƪǘƽǊȅǏ Ȋ pŀǊǘƴŜǊƽǿ ŜŘȅǘǳƧŜ ǎǿƽƧ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ŎȊťǏŎƛƻǿȅΣ partner wƛƻŘŊŎȅ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ w tym momencie ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ 

zbiorczego do WS (albo IZ w przypadku projektu PT). tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ȊōƛƻǊŎȊŜƎƻ ōťŘȊƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜ Ǉƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ŜŘȅŎƧƛ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ŎȊťǏŎƛƻǿŜƎƻΦ 
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Po wyborze funkcji tǊȊŜǏƭƛƧ  system informuje Ciť o skutkach takiej 

ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΦ  

Twoje harmonogramȅ ŎȊťǏŎƛƻǿŜΣ ǿŎƘƻŘȊŊŎŜ ǿ ǎƪƱŀŘ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ 

zbiorczego, ƴƛŜ ōťŘŊ moƎƱy ōȅŏ ŜŘȅǘƻǿŀƴe ƻǊŀȊ ǳǎǳƴƛťǘe. 

aƻȍŜǎȊ ȊǊŜȊȅƎƴƻǿŀŏ Ȋ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŀ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ zbiorczego, 

ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť Anuluj. 

Po wyborze OK ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴȅ Řƻ ²{ όŀƭōƻ L½ ǿ 

przypadku projektu PT) 
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{[нлмп ƛƴŦƻǊƳǳƧŜ /ƛť ƻ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛǳ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ 

specjalnego komunikatu na ekranie. 

 

¢ǿƽƧ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ όǿƱŀǏŎƛǿŀ wersja) staje 

ǎƛť ƴƛŜŘƻǎǘťǇƴȅ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ ƛ ǳȊȅǎƪǳƧŜ ǎǘŀǘǳǎ 

tǊȊŜǎƱŀƴȅ. 

JedynŊ ŘƻǎǘťǇƴŊ ŦǳƴƪŎƧŊ Řƭŀ ǘŜƎƻ 

harmonogramu jest Drukuj  
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4.5. tƻƴƻǿƴŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ȊōƛƻǊŎȊŜƎƻ 

aƻȍŜ ǎƛť ȊŘŀǊȊȅŏΣ ȍŜ ¢ǿƽƧ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ zbiorczy zostanie ȊǿǊƽŎƻƴȅ ¢ƻōƛŜ  do poprawy. Po wycofaniu harmonogramu ȊōƛƻǊŎȊŜƎƻ Ƴƻȍƭƛǿŀ ƧŜǎǘ edyŎƧŀ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳƽǿ 

ŎȊťǏŎƛƻǿȅŎƘΣ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ƪǘƽǊȅŎƘ ōȅƱ ǘǿƻǊȊƻƴȅ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ȊōƛƻǊŎȊȅΦ aƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǘŀƪȍŜ ponownie ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ǘŜƎƻ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ Řƻ ²{ (albo do IZ w przypadku 

pǊƻƧŜƪǘƽǿ t¢).  

4.6. ²ŜǊǎƧŜ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ 

System automatycznie nadaje numer kolejnym wersjom zbiorczego ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΦ WŜȍŜƭƛ ¢ǿƽƧ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ zbiorczy zostanie zatwierdzony przez ²{κL½Σ ƪŀȍŘȅ 

partner ƳƻȍŜ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ƪƻƭŜƧƴŊ ǿŜǊǎƧť ǎǿƻƧŜƎƻ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ŎȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ ǇƻǇǊȊŜȊ ŦǳƴƪŎƧť Przygotuj harmonogram. Kolejna wersja harmonogramu tworzona jest na 

podstawie poprzednio zatwierdzonej wersji.  

!ōȅ ǳƱŀǘǿƛŏ ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ƴƻǿŜƎƻ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ, SL2014 ƛƴƛŎƧǳƧŜ ƴƻǿŊ ǿŜǊǎƧť z danymi zawartymi w ostatnim, zatwierdzonym harmonogramie. WŜȍŜƭƛ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƧ 

ǿŜǊǎƧƛ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳȅ ȊƴŀƧŘƻǿŀƱȅ ǎƛť ƪǿŀǊǘŀƱȅκ ƳƛŜǎƛŊŎŜ ƪǘƽǊŜ ǎƛť ȊŀƪƻƵŎȊȅƱȅΣ ǘƻ ŜŘȅǘƻǿŀƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ Řƭŀ ǘȅŎƘ Ǉƽƭ jest zablokowane. 

IŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ Ƨŀƪƛ ǘǿƻǊȊȅǎȊ ƧŜǎǘ ƴƛŜȊŀƭŜȍƴȅƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜƳ ǎƪƱŀŘŀƴȅƳ ǿ ǊŀƳŀŎƘ TǿƻƧŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ !ƪǘǳŀƭƛȊǳƧŜǎȊ ŘŀƴŜ ǿ ƴƛƳ ȊŀǿŀǊǘŜΣ ŀ ǿƛťŎ ǘǿƻǊȊȅǎȊ ƧŜƎƻ ƴƻǿŊ ǿŜǊǎƧŜΣ Ȋŀ 

ƪŀȍŘȅƳ ǊŀȊŜƳΣ ƪƛŜŘȅ ŘŀƴŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ Řƻ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ōťŘŊ ǿȅƳŀƎŀƱȅ ǎƪƻǊȅƎƻǿŀƴƛŀΣ ŀ ǘŀƪȍŜ Ǉƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ƪŀȍŘŜƎƻ ƻƪǊŜǎǳ 

sprawozdawczego. 
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5. ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŜ όƴƛŜ ŘƻǘȅŎȊȅ ǇǊƻƎǊŀƳƻǿŜƧ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƪƻƴƪǳǊŜƴŎȅƧƴƻǏŎƛύ 

½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŜ ǘƻ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ǎȅǎǘŜƳǳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ƎǊƻƳŀŘȊenie wszelkich danych ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ƻǊŀȊ 

ȊŀǿŀǊǘȅŎƘ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǘȅŎƘ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƪƻƴǘǊŀƪǘƽǿ ƛ ƛŎƘ ǿȅƪƻƴŀǿŎƽǿ. WŜǏƭƛ ƧŜǎǘŜǏ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅκŀ Řƻ ǎǘƻǎƻǿŀƴƛŀ ǇǊȊŜǇƛǎƽǿ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ȊŀƳƽǿƛŜƵ publicznychΣ ŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 

ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƛ ƪƻƴƪǳǊǎƽǿ ǇǊȊŜƪǊŀŎȊŀ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅ ǿ ¢ǿoim kraju ǇǊƽƎ (np. w Polsce 30 000 EUR zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy tǊŀǿƻ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ (Dz.U. 2004 nr 19 

ǇƻȊΦ мтт Ȋ ǇƽȋƴƛŜƧǎȊȅƳƛ ȊƳƛŀƴŀƳƛύύΣ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǘŜƧ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜƪŀȍesz ƴƛŜȊōťŘƴŜ informacje. 

² ǊŀƳŀŎƘ ƳƻŘǳƱǳ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ publiczne Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǊƻȊǎǘǊȊȅƎƴƛťǘŜ όǘȊƴΦ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƪǘƽǊȅŎƘ ǿȅƱƻƴƛƻƴo ǿȅƪƻƴŀǿŎť ƛ ǇƻŘǇƛǎŀƴƻ 

ǳƳƻǿť ǿ ǎǇǊŀǿƛŜ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƎƻύΦ WŜǏƭƛ ȊŀƳƛŜǊȊŀǎȊ ȊǿǊƽŎƛŏ ǎƛť Řƻ YƻƴǘǊƻƭŜǊŀ ƻ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ƪƻƴǘǊƻƭƛ ŜȄ-ŀƴǘŜ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛa publicznego ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ƳƻŘǳƱǳ 

Korespondencja EWT ƛ ǿȅǏƭƛƧ YƻƴǘǊƻƭŜǊƻǿƛ ƴƛŜȊōťŘƴŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ Řƻ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛΦ  

Informacje ƻ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀŎƘ ǊƻȊǎǘǊȊȅƎƴƛťǘȅŎƘ ǇǊȊŜŘ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŜƳ ǳƳƻǿȅ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǇƻǿƛƴƛŜƴŜǏ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƴƛŜȊǿƱƻŎȊƴƛŜ Ǉƻ ƻǘǊȊȅƳŀƴƛǳ ŘƻǎǘťǇǳ Řo systemu, 

ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ōƛŜȍŊŎȅŎƘ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀŎƘ ǇƻǿƛƴƛŜƴŜǏ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ ƴƛŜȊǿƱƻŎȊƴƛŜ Ǉƻ ƧŜƎƻ ǊƻȊǎǘǊȊȅƎƴƛťŎƛǳ ƛ ȊŀǿŀǊŎƛǳ ǳƳƻǿȅ Ȋ ǿȅƪƻƴŀǿŎŊΦ .ŜȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜƧ 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ǇƻŘǇƛǎŀƴŜƧ ǳƳƻǿƛŜ Ȋ ǿȅƪƻƴŀǿŎŊ ƴƛŜ ƳƻȍŜǎȊ ǊƻȊƭƛŎȊŀŏ ǿȅŘŀǘƪƽǿ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ǘȅƳ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜƳ ǿ ŎȊťǏŎƛƻǿȅƳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ. 

Uwaga! 

ü Partner wƛƻŘŊŎȅ ƻǊŀȊ pŀǊǘƴŜǊȊȅ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊ ƛƴŘȅǿƛŘǳƭŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀŎƘ ǇǊȊŜǘŀǊƎƻǿȅŎƘΣ ƪŀȍŘȅ ǿ ǎǿƻƛƳ ȊŀƪǊŜǎƛŜ. 

ü LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴŜ ǎŊ ǿ {[нлмп Řƻ ²{ ŀ ƴƛŜ Řƻ YƻƴǘǊƻƭŜǊƽǿΦ YƻƴǘǊƻƭŜǊȊȅ ƳŀƧŊ ǇƻŘƎƭŊŘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ǇŀǊǘƴŜǊƽǿΦ 
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5.1. 9ƪǊŀƴ ƎƱƽǿƴȅ 

Ekran widoczny dla Ciebie podzielony jest na 3 zasadnicze sekcje: 

¶ [ƛǎǘŀ ȊŀƳƽǿƛŜƵ 

¶ LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ 

¶ Informacje o kontrakcie 

5.1.1. [ƛǎǘŀ ȊŀƳƽǿƛŜƵ 

{ŜƪŎƧŀ ȊŀǿƛŜǊŀ ƴǳƳŜǊȅ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ DŘȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅǎȊ Řŀƴȅ ǿƛŜǊǎȊΣ ƳŀǎȊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ǿ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ǎŜƪŎƧŀŎƘ 

ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ŘŀƴȅƳ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ ƛ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ƴƛƳ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƪǘƽǿΦ  

!ōȅ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť 5ƻŘŀƧ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ  ŘƻǎǘťǇƴŊ ǿ ōŜƭŎŜ Ȋ ƴŀȊǿŊ ƻǇƛǎȅǿŀƴŜƧ ǎŜƪŎƧƛΦ 
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5.1.2. LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ 

LƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊǳƧ Ǉƻ ǊƻȊǎǘǊȊȅƎƴƛťŎƛǳ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ƻ ǳŘȊƛŜƭŜƴƛŜ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƎƻ όǘȊƴΦ Ǉƻ ǿȅƱƻƴƛŜƴƛǳ ǿȅƪƻƴŀǿŎȅ ƛ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛǳ ǳƳƻǿȅ ǿ ǎǇǊŀǿƛŜ 

ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƎƻύΦ  

Po wyborze funkcji 5ƻŘŀƧ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ ǎȅǎǘŜƳ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ Ǉƻƭŀ: 

 

tƻƭŜ ƧŜǎǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛŀƳƛ ŘƻƪƻƴȅǿŀƴȅƳƛ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ ƭǳō ²{ (albo 

L½ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ t¢ύ 

 

tƻƭŜ ƧŜǎǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŘŀǘŊ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ όōŊŘȋ ǇƻƴƻǿƴŜƎƻ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ ǿ 

opisanych dalej przypadkach) infoǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳΦ 
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tƻƭŜ ƧŜǎǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƴŀȊǿŊ .ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƪǘƽǊŜƎƻ ŘƻŘŀƧŜǎȊ 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳΦ 

Uwaga! tƻƭŜ ƧŜǎǘ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ǿ ǇǊƻƧŜƪǘŀŎƘ ǇŀǊǘƴŜǊǎƪƛŎƘΦ 

 

²ǎƪŀȍ Řŀǘť ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ Řŀǘť ƻƪǊŜǏƭƻƴŊ ǿ .ƛǳƭŜǘȅƴƛŜ ½ŀƳƽǿƛŜƵ tǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ a w 

5ȊƛŜƴƴƛƪǳ ¦ǊȊťŘƻǿȅƳ ¦ƴƛƛ 9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƧ. 

² ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛΣ Řƭŀ ǘǊȅōƽǿΥ 

¶ bŜƎƻŎƧŀŎƧŜ ōŜȊ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀ oraz ½ŀǇȅǘŀƴƛŜ ƻ ŎŜƴť ς ǿǇǊƻǿŀŘȋ Řŀǘť ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ǿȅƪƻƴŀǿŎƻƳ 

ȊŀǇǊƻǎȊŜƴƛŀ Řƻ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘ ƻǊŀȊ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ƛǎǘƻǘƴȅŎƘ ǿŀǊǳƴƪƽǿ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ 

¶ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŜ Ȋ ǿƻƭƴŜƧ Ǌťƪƛ ς ǿǇǊƻǿŀŘȋ Řŀǘť ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ǿȅƪƻƴŀǿŎȅ ȊŀǇǊƻǎȊŜƴƛŀ 

do ƴŜƎƻŎƧŀŎƧƛ ƭǳō Řŀǘť ƻǇǳōƭƛƪƻǿŀƴƛŀ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ƻ ȊŀƳƛŀǊȊŜ ȊŀǿŀǊŎƛŀ ǳƳƻǿȅW tym 

Ǉƻƭǳ ǿǇƛǎȊ Řŀǘť ǿǎȊŎȊťŎƛŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 

¶ 5ƭŀ ǘǊȅōƽǿΣ Řƭŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ǇǊȊŜǿƛŘǳƧŜ ǎƛť ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ ς data zamieszczenia 

ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƳ ǇǳōƭƛƪŀǘƻǊȊŜΦ 

¶ 5ƭŀ ǘǊȅōƽǿΣ Řƭŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ƴƛŜ ǇǊȊŜǿƛŘǳƧŜ ǎƛť ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ ς np. data 

przekazania wykonawcom zaproszenia do ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘ ƻǊŀȊ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ƛǎǘƻǘƴȅŎƘ 

ǿŀǊǳƴƪƽǿ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƭǳō  Řŀǘŀ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ǿȅƪƻƴŀǿŎȅ ȊŀǇǊƻǎȊŜƴƛŀ Řƻ ƴŜƎƻŎƧŀŎƧƛ 

aƻȍŜǎȊ ǿȅōǊŀŏ ƻƪǊŜǏƭƻƴŊ Řŀǘť ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅōƽǊ Ȋ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀ ōŊŘȋ ǿǇƛǎŀŏ ƧŊ ǊťŎȊƴƛŜ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ wwRR-

MM-DD. 

 

W polu tym ǿǇǊƻǿŀŘȋ ƴǳƳŜǊ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿ .ƛǳƭŜǘȅƴƛŜ ½ŀƳƽǿƛŜƵ tǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ a w Dzienniku 

¦ǊȊťŘƻǿȅƳ ¦ƴƛƛ 9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƧW polu tym ǿǇǊƻǿŀŘȋ ƴǳƳŜǊ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴŜƎƻ 

ǿŜ ǿƱŀǏŎƛǿȅƳ ǇǳōƭƛƪŀǘƻǊȊŜ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎȅƳƛ ǇǊȊŜǇƛǎŀƳƛ ƪǊŀƧƻǿȅƳƛ όƴǇΦ .ƛǳƭŜǘȅƴ ½ŀƳƽǿƛŜƵ 

Publicznych w Polsce) . 
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² ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ǇǊȊȅǇŀŘƪŀŎƘ όƴǇΦ ƪƛŜŘȅ ƴƛŜ Ƴŀ ƻōƻǿƛŊȊƪǳ Ǉǳōƭƛƪƻǿŀƴŀ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀύΣ ǿǇǊƻǿŀŘȋ Ȋƴŀƪ 

ǎǇǊŀǿȅ ƴŀŘŀƴȅ ǘŜƳǳ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛǳ ǇǊȊŜȊ ȊŀƳŀǿƛŀƧŊŎŜƎƻΦ 

aƻȍŜǎȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ Řƻ 25л Ȋƴŀƪƽǿ ƛ ƴƛŜ ƳƻƎŊ ǘƻ ōȅŏ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ Ȋƴŀƪƛ ǎǇŜŎƧŀƭƴŜ. 

 

²ȅōƛŜǊȊ ǿŀǊǘƻǏŏ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƧ ǊƻŘȊŀƧŜ ȊŀƳƽǿƛŜƵΦ 

 

²ȅōƛŜǊȊ ǿŀǊǘƻǏŏ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƧ ǊƽȍƴŜ ǘǊȅōȅ ǳŘȊƛŜƭŀƴƛŀ ȊŀƳƽǿƛŜƵΦ tŀǊǘƴŜǊȊȅ ǇǊŀŎǳƧŊŎȅ 

ƴŀ ǿŜǊǎƧƛ ƧťȊȅƪƻǿŜƧ ƛƴƴŜƧ ƴƛȍ t[ Ǉƻǿƛƴƴƛ ǿȅōǊŀŏ Ȋ ƭƛǎǘȅ ƴŀȊǿť ǘǊȅōǳ ǳŘȊƛŜƭŜƴƛŀ ȊŀƳƽǿienia najbardziej 

ŀŘŜƪǿŀǘƴŊ Řƻ ȊŀǎǘƻǎƻǿŀƴŜƧ ǇǊƻŎŜŘǳǊΦ 

 

²ǇǊƻǿŀŘȋ ƪǿƻǘť ǎȊŀŎǳƴƪƻǿŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ŘŀƴŜƎƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǿ ǿŀƭǳŎƛŜΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ōȅƱƻ ƻƎƱŀǎȊŀƴŜ. 

 

WŜȍŜƭƛ ƻǇƛǎȅǿŀƴŜ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ ƧŜǎǘ ǇƻǿȅȍŜƧ ǇǊƻƎƽǿ ǳƴƛƧƴȅŎƘ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ w Dyrektywie Parlamentu 

Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w ǎǇǊŀǿƛŜ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ, pozostaw 

ŘƻƳȅǏƭƴŊ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ ǘȅƳ ǇƻƭǳΣ ǘȊƴΦ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅ ŎƘŜŎƪōƻȄ. W innym przypadku, odznacz to pole. 

 

¢ƻ ǇƻƭŜ ǘŜƪǎǘƻǿŜΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƳƻȍŜǎȊ ŘƻŘŀŏ ǿǎȊŜƭƪƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƻǇƛǎȅǿŀƴŜƎƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ. 

aƻȍŜǎȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ do 30лл ȊƴŀƪƽǿΦ 
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5ƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ ǇƻǿƛƴƛŜƴŜǏ ȊŀƱŊŎȊȅŏ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜ ǿŜǊǎƧŜ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ǇƻȊǿƻƭŊ ƴŀ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ¢ǿƻƧŜƎƻ 

ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜ ǿŜǊǎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ ǘǿƻǊȊƻƴŜ 

ƻŘŘȊƛŜƭƴƛŜ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ǊƻŘȊŀƧǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ǘȊƴΦ ƻŘŘȊƛŜƭƴƛŜ {L²½Σ ƻŘŘȊƛŜƭƴƛŜ 

Ǉȅǘŀƴƛŀ Řƻ {L²½ ƛǘŘΦ bŀƭŜȍȅ ǳƴƛƪŀŏ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ƧŜŘƴŜƎƻ Ǉƭƛƪǳ όƴǇΦ ǎƪŀnu) 

ƻōŜƧƳǳƧŊŎŜƎƻ ǊƽȍƴŜ ǊƻŘȊŀƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ ½ŀƱŊŎȊŀƴŜ Ǉƭƛƪƛ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ Ƨŀǎƴƻ ƛ 

ȊǊƻȊǳƳƛŀƭŜ ƻǇƛǎŀƴŜ όƴǇΦ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳΣ ȊƳƛŀƴŀ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀΣ {L²½ΣΦύΣ 

ȊŘŜŎȅŘƻǿŀƴƛŜ ǳǎǇǊŀǿƴƛ ǘƻ ǇǊŀŎť YƻƴǘǊƻƭŜǊŀ όŀƭōƻ L½ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ t¢ύΦ 

Dopiero tak pogrupowane ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ ȊŀƱŊŎȊŀƴŜ Řƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ 

ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳΦ 

tŀǊǘƴŜǊȊȅ Ȋ tƻƭǎƪƛ Řƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ Ǉƻǿƛƴƴƛ ȊŀƱŊŎȊȅŏ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜ 

ǿŜǊǎƧŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΥ 

¶ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ oraz ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ƻ ȊƳƛŀƴƛŜ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀ όƧŜǏƭƛ 

ǿȅǎǘŊǇƛƱƻύ 

¶ specyfƛƪŀŎƧŀ ƛǎǘƻǘƴȅŎƘ ǿŀǊǳƴƪƽǿ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǿǊŀȊ Ȋ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƳƛ ƻǊŀȊ 

ȊƳƛŀƴȅ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ όƧŜǏƭƛ ǿȅǎǘŊǇƛƱȅύ ƛ Ǉȅǘŀƴƛŀ Řƻ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ǿǊŀȊ Ȋ 

odpowiedziami 

{ȊŎȊŜƎƽƱȅ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǎǇƻǎƻōǳ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ǿǿΦ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƳƻȍŜǎȊ ȊŀǿǎȊŜ 

ǳȊƎƻŘƴƛŏ Ȋ ǿƱŀǏŎƛǿȅƳ YƻƴǘǊƻƭŜǊŜƳ όƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ƳƻŘǳƱǳ YƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧŀ 9²¢ύΦ 

{ƪƻƴǘŀƪǘǳƧ ǎƛť Ȋ ƴƛƳ ȊǿƱŀǎȊŎȊŀΣ ƧŜǏƭƛ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜǎȊ ǿ ǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ ǿǿΦ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ŦƻǊƳƛŜ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ όƴǇΦ Ȋ ǳǿŀƎƛ ƴŀ ȊƱŊ ƧŀƪƻǏŏ ŀƭōƻ ǿŀƎť 

ǇƭƛƪƽǿύΦ YƻƴƛŜŎȊƴŜ ōťŘȊƛŜ ǿǘŜŘȅ ǳȊƎƻŘƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳȅΣ ǿ ƧŀƪƛŜƧ ŘƻǎǘŀǊŎȊȅǎȊ ǘŜ 
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dokumenty do kontroli. 

tŀǊǘƴŜǊȊȅ ǎǇƻȊŀ tƻƭǎƪƛ Ǉƻǿƛƴƴƛ ǳȊƎƻŘƴƛŏ Ȋ ǿƱŀǏŎƛǿȅƳ YƻƴǘǊƻƭŜǊŜƳΣ ŎȊȅ ƛ ƧŀƪƛŜ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ōťŘŊ ȊŀƱŊŎȊŀƴŜ Řƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳΦ 

5ƻ ƪŀȍŘŜƎƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ŘƻƱŊŎȊȅŏ ǿƛŜƭŜ ǇƭƛƪƽǿΦ  

{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ ƻǇƛǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ȊŀƳƛŜǎȊŎȊƻƴƻ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ нΦф 5ƻƱŊŎȊŀƴƛŜ 

Ǉƭƛƪƽǿ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ 

5.1.3. LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ƪƻƴǘǊŀƪŎƛŜ 

tƻ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƻǇƛǎŜƳ ǿ ǇǳƴƪŎƛŜ 5.2 tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳκƪƻƴǘǊŀƪŎƛŜΣ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ŘƻŘŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ƪƻƴǘǊŀƪŎƛŜ ǿ 

ǊŀƳŀŎƘ ǘŜƎƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΦ WŜǏƭƛ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƧŜŘƴŜƎƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƎƻ ǇƻŘǇƛǎŀƱŜǏκŀǏ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘƴŊ ǳƳƻǿť Ȋ ǿȅƪƻƴŀǿŎŊΣ ǇƻǿƛƴƛŜƴŜǏκŀǏ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ 

ƪŀȍŘŜƧ Ȋ ƴƛŎƘΦ 

bŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧť Dodaj kontrakt. {ȅǎǘŜƳ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ Ǉƻƭŀ: 

 

tƻƭŜ ƧŜǎǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛŀƳƛ ŘƻƪƻƴȅǿŀƴȅƳƛ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ ƭǳō ²{ (albo 

L½ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ t¢ύ 

 

tƻƭŜ ƧŜǎǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŘŀǘŊ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ όōŊŘȋ ǇƻƴƻǿƴŜƎƻ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ ǿ 

opisanych dalej przypadkach) infoǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ Řƻ  ²{ όŀƭōƻ L½ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ t¢ύ.  

 

tƻƭŜ ƧŜǎǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŘŀǘŊ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƪǘǳ όǇƻ ǘȅƳ Ƨŀƪ 

kontrakt zostanie anulowany). 
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W polu tym ǿǇǊƻǿŀŘȋ ƴǳƳŜǊ ƪƻƴǘǊŀƪǘǳΦ 

aƻȍŜǎȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ Řƻ 25л Ȋƴŀƪƽǿ ƛ ƴƛŜ ƳƻƎŊ ǘƻ ōȅŏ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ Ȋƴŀƪƛ ǎǇŜŎƧŀƭƴŜ. 

 

²ǎƪŀȍ Řŀǘť ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŀ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƪǘǳΦ 

aƻȍŜǎȊ ǿȅōǊŀŏ ƻƪǊŜǏƭƻƴŊ Řŀǘť ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅōƽǊ Ȋ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀ ōŊŘȋ ǿǇƛǎŀŏ ƧŊ ǊťŎȊƴƛŜ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ wwRR-

MM-DD. 

 

²ǇǊƻǿŀŘȋ ƪǿƻǘƻǿŊ ǿŀǊǘƻǏŏ ŘŀƴŜƎƻ kontraktu. 

 

W polu tym ǿǇǊƻǿŀŘȋ ƴŀȊǿť ǿȅƪƻƴŀǿŎȅ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƪǘǳΦ 

aƻȍŜǎȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ Řƻ 25л Ȋƴŀƪƽǿ ƛ ƴƛŜ ƳƻƎŊ ǘƻ ōȅŏ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ Ȋƴŀƪƛ ǎǇŜŎƧŀƭƴŜ. 

aƻȍŜǎȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǿƛŜƭǳ ǿȅƪƻƴŀǿŎƽǿ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƪǘǳΦ 

 

²ȅōƛŜǊȊ ǿŀǊǘƻǏŏ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧΣ ƻŘƴƻǎȊŊŎ ǎƛť Řƻ ƪǊŀƧǳ Ȋ ƪǘƽǊŜƎƻ ƧŜǎǘ Řŀƴȅ ǿȅƪƻƴŀǿŎŀΦ 

 

²ǇǊƻǿŀŘȋ ƴǊ bLt ŘŀƴŜƎƻ ǿȅƪƻƴŀǿŎȅΦ 

WŜȍŜƭƛ Řŀƴȅ ǿȅƪƻƴŀǿŎŀ ƧŜǎǘ Ȋ tƻƭǎƪƛΣ {[нлмп ǇƻƳƻȍŜ /ƛ ƴƛŜ ǇƻǇŜƱƴƛŏ ōƱťŘǳ ƛ ƻƎǊŀƴƛŎȊȅ ǘƻ ǇƻƭŜ Řƻ мл ŎȅŦǊ 

ƻǊŀȊ ǎǇǊŀǿŘȊƛ ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ ŘŀƴȅŎƘΦ WŜȍŜƭƛ ōťŘȊƛŜ ǘƻ ǿȅƪƻƴŀǿŎŀ 

ȊŀƎǊŀƴƛŎȊƴȅΣ ƳƻȍŜǎȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ нр ȊƴŀƪƽǿΦ 
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¢ƻ ǇƻƭŜ ǘŜƪǎǘƻǿŜΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƳƻȍŜǎȊ ŘƻŘŀŏ ǿǎȊŜƭƪƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ opisywanego kontraktu. 

aƻȍŜǎȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ do 30лл ȊƴŀƪƽǿΦ 

 

5ƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ƪƻƴǘǊŀƪŎƛŜ ǇƻǿƛƴƛŜƴŜǏ ȊŀƱŊŎȊȅŏ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜ ǿŜǊǎƧŜ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ǇƻȊǿƻƭŊ ƴŀ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ¢ǿƻƧŜƎƻ 

ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜ ǿŜǊǎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ ǘǿƻǊȊƻƴŜ 

ƻŘŘȊƛŜƭƴƛŜ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ǊƻŘȊŀƧǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ǘȊƴΦ ƻŘŘȊƛŜƭƴƛe umowa, oddzielnie 

ŀƴŜƪǎȅΣ ƻŘŘȊƛŜƭƴƛŜ ƪŀȍŘŀ ƻŦŜǊǘŀ ƛǘŘΦ bŀƭŜȍȅ ǳƴƛƪŀŏ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ƧŜŘƴŜƎƻ Ǉƭƛƪǳ όƴǇΦ 

ǎƪŀƴǳύ ƻōŜƧƳǳƧŊŎŜƎƻ ǊƽȍƴŜ ǊƻŘȊŀƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ ½ŀƱŊŎȊŀƴŜ Ǉƭƛƪƛ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ 

jasno i zrozumiale opisane (np. umowa, aneks nr 1, oferta nr 1, oferta nr 2, 

protoƪƽƱΣ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀύΣ ȊŘŜŎȅŘƻǿŀƴƛŜ ǳǎǇǊŀǿƴƛ ǘƻ ǇǊŀŎť YƻƴǘǊƻƭŜǊŀ όŀƭōƻ L½ ǿ 

ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ t¢ύΦ 5ƻǇƛŜǊƻ ǘŀƪ ǇƻƎǊǳǇƻǿŀƴŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ 

ȊŀƱŊŎȊŀƴŜ Řƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ kontrakcie. 

tŀǊǘƴŜǊȊȅ Ȋ tƻƭǎƪƛ Řƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ƪƻƴǘǊŀƪŎƛŜ ȊŀƱŊŎȊŀƧŊ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜ ǿŜǊǎƧe 

ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΥ 

¶ ¦Ƴƻǿŀ Ȋ ǿȅƪƻƴŀǿŎŊ oraz aƴŜƪǎȅ Řƻ ǳƳƻǿȅ όƧŜǏƭƛ ōȅƱȅ ȊŀǿƛŜǊŀƴŜύ  

¶ hŦŜǊǘȅ ȊƱƻȍƻƴŜ ǿ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛǳ  

¶ tǊƻǘƻƪƽƱ ƪƻƳƛǎƧƛ ǇǊȊŜǘŀǊƎƻǿŜƧ ǿǊŀȊ Ȋ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƳƛ  

{ȊŎȊŜƎƽƱȅ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǎǇƻǎƻōǳ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ǿǿΦ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƳƻȍŜǎȊ ȊŀǿǎȊŜ 

ǳȊƎƻŘƴƛŏ Ȋ ǿƱŀǏŎƛǿȅƳ YƻƴǘǊƻƭŜǊŜƳ όƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ƳƻŘǳƱǳ YƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧŀ 

9²¢ύΦ {ƪƻƴǘŀƪǘǳƧ ǎƛť Ȋ ƴƛƳ ȊǿƱŀǎȊŎȊŀΣ ƧŜǏƭƛ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜǎȊ ǿ ǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ ǿǿΦ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ŦƻǊƳƛŜ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ όƴǇΦ Ȋ ǳǿŀƎƛ ƴŀ ȊƱŊ ƧŀƪƻǏŏ ŀƭōƻ ǿŀƎť 
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ǇƭƛƪƽǿύΦ YƻƴƛŜŎȊƴŜ ōťŘȊƛŜ ǿǘŜŘȅ ǳȊgodnienie formy, w jakiej dostarczysz te 

dokumenty do kontroli. 

tŀǊǘƴŜǊȊȅ ǎǇƻȊŀ tƻƭǎƪƛ Ǉƻǿƛƴƴƛ ǳȊƎƻŘƴƛŏ Ȋ ǿƱŀǏŎƛǿȅƳ YƻƴǘǊƻƭŜǊŜƳΣ ŎȊȅ ƛ ƧŀƪƛŜ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ōťŘŊ ȊŀƱŊŎȊŀƴŜ Řƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳΦ 

5ƻ ƪŀȍŘŜƎƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ŘƻƱŊŎȊȅŏ ǿƛŜƭŜ ǇƭƛƪƽǿΦ  

{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ ƻǇƛǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ȊŀƳƛŜǎȊŎȊƻƴƻ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 2.9 

5ƻƱŊŎȊŀƴƛŜ Ǉƭƛƪƽǿ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ 
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5.2. tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳκƪƻƴǘǊŀƪŎƛŜ 

 

tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ǎŜƪŎƧƛ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜƧ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀκƪƻƴǘǊŀƪǘǳ, 

ƳƻȍŜǎȊ Ǝƻ ȊŀǇƛǎŀŏ ōŊŘȋ ƻŘ ǊŀȊǳ ǿȅǎƱŀŏ do WS (albo IZ w przypadku 

ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ t¢ύ ς ŘŀƴŜ ȊŀǇƛǎȊŊ ǎƛť ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ.  

² ǘȅƳ ŎŜƭǳΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť tǊȊŜǏƭƛƧ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŊ ǎƛť ƴŀ ƎƽǊȊŜ 

danej sekcji. 
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WŜȍŜƭƛ informacja ōťŘȊƛŜ ȊŀǿƛŜǊŀƱŀ ƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜ ŘŀƴŜ, system w 

specjalnym bloku Wynik walidacji, ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƴŀŘ ǎŜƪŎƧŊΣ 

ǇǊŜŎȅȊȅƧƴƛŜ ǿǎƪŀȍŜΣ ƪǘƽǊŜ ŘŀƴŜ ǎŊ ƴƛŜǇƻǇǊŀǿƴŜΦ 
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Po poprawie danych ƳƻȍŜǎȊ ȊŀǇƛǎŀŏ ŀƭōƻ ǇǊȊŜǎƱŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘΦ WŜȍŜƭƛ 

informacja ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ȊŀǿƛŜǊŀƱa ōƱťŘƽǿΣ SL2014 zapiszeκǇǊȊŜǏƭŜ 

dane. 

Zapisana informacja ƳƻȍŜ ōȅŏΥ 

¶ Edytowana ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Edytuj  

¶ ¦ǎǳƴƛťǘa ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ ¦ǎǳƵ  

¶ Wydrukowana ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Drukuj  

¶ tǊȊŜǎƱŀƴa do instytucji ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ tǊȊŜǏƭƛƧ  

 

Po wyborze funkcji tǊȊŜǏƭƛƧ system informuje Ciť o skutkach takiej 

ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΦ ¢ǿoja informacja ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƻƎƱŀ ōȅŏ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ 

edytowana ƻǊŀȊ ǳǎǳƴƛťǘa. 

aƻȍŜǎȊ ȊǊŜȊȅƎƴƻǿŀŏ Ȋ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŀ informacji do WS (albo IZ w 

ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ t¢ύΣ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť Anuluj. 

²ȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧƛ OK ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜ informacji. 
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Twoja informacja ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳκƪƻƴǘǊŀƪŎƛŜ ǎǘŀƧŜ ǎƛť ƴƛŜŘƻǎǘťǇƴa 

do edycji ŀ ǎǘŀǘǳǎ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀκǎǘŀǘǳǎ ƪƻƴǘǊŀƪǘǳ ǳȊȅǎƪǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ 

ǇǊȊŜǎƱŀƴŜ/ǇǊȊŜǎƱŀƴȅ. JedynŊ ŘƻǎǘťǇƴŊ ŦǳƴƪŎƧŊ ƧŜǎǘ Drukuj  oraz 

²ȅǏƭƛƧ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ . 

WŜȍŜƭƛ ƻƪŀȍŜ ǎƛťΣ ȍŜ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ ǇǳōƭƛŎȊƴŜ ƻ ƪǘƽǊȅƳ ǇƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƱŜǏ 

LƴǎǘȅǘǳŎƧť ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳƴƛŜǿŀȍƴƛƻƴŜΣ ƳƻȍŜǎȊ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ 

z ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ !ƴǳƭǳƧ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜ . 

Uwaga! ¢ŀ ŦǳƴƪŎƧŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ǿǘŜŘȅΣ ƧŜǏƭƛ Řƭŀ ŘŀƴŜƧ 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ ƴƛŜ Ƴŀ ȍŀŘƴȅŎƘ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅŎƘ 

ƪƻƴǘǊŀƪǘƽǿΦ 

WŜǏƭƛ ōťŘȊƛŜǎȊ ŎƘŎƛŀƱŀκŎƘŎƛŀƱ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ȊƳƛŀƴȅ ǿ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜƧ 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ Ǉƻ ƧŜƧ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛǳΣ ȊǿǊƽŏ ǎƛť Řƻ ²{ (albo IZ w przypadku 

ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ t¢ύ ƻ ǿȅŎƻŦŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛΦ {ƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ƻǇŎƧƛ 

prowadzenia korespondencji w ramach ƳƻŘǳƱǳ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ 

publiczne (patrz pkt. 5.5). 
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aƻȍŜǎȊ ǘŀƪȍŜ ǇǊȊȅǿǊƽŎƛŏ ŀƴǳƭƻǿŀƴŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜ ς w takim 

ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ ŦǳƴƪŎƧŀ tǊȊȅǿǊƽŏ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜ . 

5.3. tƻƴƻǿƴŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳκƪƻƴǘǊŀƪŎƛŜ 

aƻȍŜ ǎƛť ȊŘŀǊȊȅŏΣ ȍŜ Twoja informacja zostanie wycofana do Ciebie do poprawy. WycofanŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƳƻȍŜǎȊ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ƛ ǇǊȊŜǎƱŀŏ ǇƻƴƻǿƴƛŜΦ MƻȍŜǎȊ ƧŊ ǘŜȍ ǳǎǳƴŊŏ ƛ 

ǳǘǿƻǊȊȅŏ ȊǳǇŜƱƴƛŜ ƴƻǿŊ. 

5.4. CƛƭǘǊƻǿŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ 

aƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ na ekranie ǿŜŘƱǳƎ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ ƪǊȅǘŜǊƛƽǿΦ !ōȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť Filtruj  
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W otwartym oknie Ustawienia filtra, ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅƳ wszystkie pola z obu sekcjiΣ ƳƻȍŜǎȊ ǿǇƛǎŀŏ ǿȅōǊŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǎƛŜōƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ƛ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǎǿƽƧ ǿȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧŊ OK. 
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WŜȍŜƭƛ ŘŀƴŜ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǎŊ ǇǊȊŜŦƛƭǘǊƻǿŀƴŜΣ ǎȅǎǘŜƳ ƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ƻ ǘȅƳ ǇƻǇǊȊŜȊ ǎǇŜŎƧŀƭƴȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ǇƻƴŀŘ ǎŜƪŎƧŊ [ƛǎǘŀ ȊŀƳƽǿƛŜƵ 
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!ōȅ ǳǎǳƴŊŏ ŦƛƭǘǊΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧť ²ȅŎȊȅǏŏ ŦƛƭǘǊ  

5.5. ²ȅǎȅƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ 

{ȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ Řƻ WS όŀƭōƻ L½ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ t¢ύ ς czyli do ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΣ ƪǘƽǊŀ ǿ ǊŀƳŀŎƘ {[нлмп ƻŘǇƻǿƛŀŘŀ Ȋŀ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧami o 

ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘΦ ² ǊŀƳŀŎƘ ƳƻŘǳƱǳ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŜ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ Ȋ ²{ όŀƭōƻ L½ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ t¢ύ bez 

ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜŎƘƻŘȊŜƴƛŀ Řƻ ƳƻŘǳƱǳ Korespondencja ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴŜƎƻ Ȋŀ ǿǎȊŜƭƪŊ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧť ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ aƻȍŜǎȊ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť 

²ȅǏƭƛƧ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ . 
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6. .ŀȊŀ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ 

.ŀȊŀ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ǘƻ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ǎȅǎǘŜƳǳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ƎǊƻƳŀŘȊŜƴƛŜ ǿǎȊŜƭƪƛŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ƻǎƽō ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴȅŎƘ Řƻ ǇǊŀŎȅ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΣ ƳΦƛƴΦ ŦƻǊƳȅ 

ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ ŎȊȅ ƧŜƎƻ ǿȅƳƛŀǊǳΦ Partner wƛƻŘŊŎȅ ƻǊŀȊ pŀǊǘƴŜǊȊȅ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊ ƛƴŘȅǿƛŘǳƭŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴȅƳ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳΣ ƪŀȍŘȅ ǿ ǎǿƻƛƳ ȊŀƪǊŜǎƛŜΦ tŀǊǘƴŜǊ 

²ƛƻŘŊŎȅ Ƴŀ ǿ ǘǊȅōƛŜ Řƻ ƻŘŎȊȅǘǳ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ŘŀƴȅŎƘ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ pŀǊǘƴŜǊƽǿΦ  

WŜǏƭƛ ǿ ōǳŘȍŜŎƛŜ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜƎƻ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǳǿȊƎƭťŘƴƛƻƴƻ ƪŀǘŜƎƻǊƛť ƪƻǎȊǘƽǿ Koszty personelu όǘȊƴΦ ǇŜǊǎƻƴŜƭ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ǊƻȊƭƛŎȊŀǎȊ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǊȊŜŎȊȅǿƛǏŎƛŜ 

ǇƻƴƛŜǎƛƻƴȅŎƘ ǿȅŘŀǘƪƽǿ ŀ ƴƛŜ ƳŜǘƻŘ ǳǇǊƻǎȊŎȊƻƴȅŎƘύΣ ƳŀǎȊ ƻōƻǿƛŊȊŜƪ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ōŀȊȅ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǇƻƴƛȍǎȊŊ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŊ.  

W bazie powinny znŀƭŜȋŏ ǎƛť ŘŀƴŜ ƻǎƽō ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴȅŎƘ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀŘŀƵ ƭǳō ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ƪǘƽǊŜ ǿȅƪƻƴǳƧŊ ƻǎƻōƛǏŎƛŜΣ ǘƧΦ ǿ ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛ ƻǎƽō 

ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴȅŎƘ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǎǘƻǎǳƴƪǳ ǇǊŀŎȅ ƭǳō ǿȅƪƻƴǳƧŊŎȅŎƘ ȊŀŘŀƴƛŀ ƭǳō ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǳƳƻǿȅ ŎȅǿƛƭƴƻǇǊŀǿƴŜƧΣ ƻǎƽō ǎŀƳƻȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴȅŎƘΣ 

ƻǎƽō ŦƛȊȅŎȊƴȅŎƘ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎȅŎƘ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŏ ƎƻǎǇƻŘŀǊŎȊŊΣ ƻǎƽō ǿǎǇƽƱǇǊŀŎǳƧŊŎȅŎƘ ƻǊŀȊ ǿƻƭƻƴǘŀǊƛǳǎȊȅΦ  

5ŀƴŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴŜ ƴŀ ōƛŜȍŊŎƻ ǿǊŀȊ Ȋ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōȅ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΣ ƴƛŜ ǇƽȋƴƛŜƧ jednak ƴƛȍ przed przekazaniem 

/ȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƎƻ ǿȅŘŀǘƪƛ ŘŀƴŜƎƻ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳΦ 

Uwaga! 

ü 5ŀƴŜ ƻ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜ ǿ {[нлмп ǇǊȊŜŘ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜƳ Řƻ YƻƴǘǊƻƭŜǊŀ όŀƭōƻ L½ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ t¢ύ wniosku o pƱŀǘƴƻǏŏ 

ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƎƻ ǿȅŘŀǘƪƛ ƴŀ ǇŜǊǎƻƴŜƭΦ 
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6.1. 9ƪǊŀƴ ƎƱƽǿƴȅ 

Ekran widoczny dla Ciebie podzielony jest na 3 zasadnicze sekcje: 

¶ Personel projektu όǿ ǘȅƳ ǎŜƪŎƧŀ ǎƱǳȍŊŎŀ Řƻ ƴŀǿƛƎŀŎƧƛ ǇƻƳƛťŘȊȅ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴȅƳƛ ƻǎƻōŀƳƛ - Lista personelu), 

¶ Czas pracy, 

 

6.2. tŜǊǎƻƴŜƭ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 

Sekcja zawiera numery identyfikacyjne ƻǎƽō ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ (PESEL dla obywateli polskich)Φ DŘȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅǎȊ Řŀƴȅ ǿƛŜǊǎȊΣ ƳŀǎȊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇƻŘƎƭŊŘǳ 

ǿ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ǎŜƪŎƧŀŎƘ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōƛŜΦ  

!ōȅ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ƻǎƻōƛŜΣ Ȋ poziomu sekcji Lista personelu ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť Dodaj personel  ŘƻǎǘťǇƴŊ ǿ ōŜƭŎŜ Ȋ ƴŀȊǿŊ ƻǇƛǎȅǿŀƴŜƧ ǎŜƪŎƧƛΦ 
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Po wyborze funkcji Dodaj personel, ǎȅǎǘŜƳ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǇƻƭŀΥ 

 

tƻƭŜ ƧŜǎǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛŀƳƛ ŘƻƪƻƴȅǿŀƴȅƳƛ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ ƭǳō WS (albo 

L½ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ t¢ύ. 

 

tƻƭŜ ƧŜǎǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŘŀǘŊ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ όōŊŘȋ ǇƻƴƻǿƴŜƎƻ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ ǿ 

opisanych dalej przypadkach) informacji o personelu. 

 

Pole jest widoczne tylko wtedy, gdy ²{ ƭǳō Řƭŀ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ t¢ - IZ ǿȅŎƻŦŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ Řƻ 

ǇƻǇǊŀǿȅΦ ¦ȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŘŀǘŊ ǿȅŎƻŦŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛΦ 
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²ȅōƛŜǊȊ ǿƱŀǏŎƛǿŊ ǿŀǊǘƻǏŏ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧΦ  

 

²ǇǊƻǿŀŘȋ ƴǊ t9{9[ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōȅΦ 

WŜȍŜƭƛ ƻǎƻōŀ ƧŜǎǘ Ȋ tƻƭǎƪƛΣ {[нлмп ǇƻƳƻȍŜ /ƛ ƴƛŜ ǇƻǇŜƱƴƛŏ ōƱťŘǳ; ograniczy to pole do 11 cyfr i sprawdzi 

ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ ŘŀƴȅŎƘΦ  

W przypadku obywateli iƴƴȅŎƘ ƪǊŀƧƽǿ ƴƛŜǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎȅŎƘ ƴǳƳŜǊƽǿ t9{9[ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ 

ǎǘƻǎƻǿŀƴȅ ǿ ŘŀƴȅƳ ǇŀƵǎǘǿƛŜ όнр Ȋƴŀƪƽǿύ.  

 

²ǇǊƻǿŀŘȋ ƛƳƛť ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōȅΦ  

aƻȍŜǎȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ рл ȊƴŀƪƽǿΦ 

 

²ǇǊƻǿŀŘȋ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōȅΦ  

aƻȍŜǎȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ рл ȊƴŀƪƽǿΦ 

 

¢ƻ ǇƻƭŜ ǘŜƪǎǘƻǿŜΦ aƻȍŜǎȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ оллл ȊƴŀƪƽǿΦ 

W tym polu Ƴƻȍesz ǿǎƪŀȊŀŏ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ǎǇƻǎƻōǳ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōȅ Řƻ 

projektu, np. w ramach wolontariatu. 
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tƻǇǊȊŜȊ ŦǳƴƪŎƧť Dodaj stanowisko  ƳƻȍŜǎȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǿƛŜƭŜ ȊŀƪǊŜǎƽǿ ŘŀƴȅŎƘ Řƭŀ ǊƽȍƴȅŎƘ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪΣ ƧŀƪƛŜ ǇŜƱƴƛ Řŀƴŀ ƻǎƻōŀ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴŀ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ 5ŀƴŜ 

ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ŦƻǊƳȅ ȊŀŀƴŀƎŀȍƻǿŀƴƛŀΣ ǿȅƳƛŀǊǳ ŎȊŀǎǳ ǇǊŀŎȅ ŎȊȅ ƻƪǊŜǎǳ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀǎȊ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ŘŀƴŜƎƻ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀΦ 

 

To pole ǘŜƪǎǘƻǿŜΦ aƻȍŜǎȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ нрл ȊƴŀƪƽǿΦ !ōȅ ǳƴƛƪƴŊŏ ōƱťŘƽǿΣ ǎȅǎǘŜƳ 

ǇǊȊŜƪǎȊǘŀƱŎƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ Ȋƴŀƪƛ ƴŀ ŘǳȍŜ ƭƛǘŜǊȅΦ 

 

²ȅōƛŜǊȊ ǿƱŀǏŎƛǿŊ ǿŀǊǘƻǏŏ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧΦ 

aƻȍƭƛǿŜ Řƻ ǿȅōƻǊǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǘƻΥ 

¶ Lƴƴŀ ŦƻǊƳŀ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀΤ 

¶ Kontrakt; 

¶ Oddelegowanie; 

¶ Stosunek pracy; 

¶ Stosunek pracy - dodatek 

¶ Samozatrudnienie; 

¶ ¦Ƴƻǿŀ ƻ ŘȊƛŜƱƻΤ 

¶ Umowa zlecenie. 

 

²ǇǊƻǿŀŘȋ Řŀǘť ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ Řanej osoby do pracy w projekcie na wskazanym stanowisku w ramach 

ǿȅōǊŀƴŜƧ ŦƻǊƳȅ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ όǘƧΦ ƴǇΦ Řŀǘŀ podpisania umowy, data oddelegowania). 

aƻȍŜǎȊ ǿȅōǊŀŏ ƻƪǊŜǏƭƻƴŊ Řŀǘť ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅōƽǊ Ȋ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀ ōŊŘȋ ǿǇƛǎŀŏ ƧŊ ǊťŎȊƴƛŜ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ wwww-
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MM-DD. 

 

²ǇǊƻǿŀŘȋ Řŀǘȅ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ƛ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǇǊŀŎȅ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōȅ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ƴŀ ǿǎƪŀȊŀƴȅƳ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪǳΦ 

tŀƳƛťǘŀƧ ōȅ ǇƻŘŀƴȅ ƻƪǊŜǎ ƻōŜƧƳƻǿŀƱ ǇŜƱŜƴ ƻƪǊŜǎ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ 

aƻȍŜǎȊ ǿȅōǊŀŏ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ Řŀǘȅ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅōƽǊ Ȋ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀ ōŊŘȋ ǿǇƛǎŀŏ ƧŜ ǊťŎȊƴƛŜ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ  

RRRR-MM-DD. 

Uwaga! 

ü Data w polu "odϦ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŀ ƻŘ 5ŀǘȅ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ. 

 

W przypadku etatu, zaznacz pole Wymiar etatu i wprowadȋ ƪƻƴƪǊŜǘƴŊ ǿŀǊǘƻǏŏ ƭƛŎȊōƻǿŊΦ 

½ŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŜ ǿ ƴƛŜǇŜƱƴȅƳ ǿȅƳƛŀǊȊŜ ŎȊŀǎǳ ǇǊŀŎȅ ǿǎƪŀȍ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ ǳƱŀƳƪŀ ȊǿȅƪƱŜƎƻΦ 

Uwaga! 

ü tƻƭŜ ƧŜǎǘ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴŜ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ ƛ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ 

zaznaczony ƧŜǏƭƛ ǿ polu CƻǊƳŀ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ wybǊŀƱŜǏκŀǏ ǿŀǊǘƻǏŏ Stosunek pracy. Nadal 

ƧŜŘƴŀƪ ƧŜǎǘŜǏ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅκŀ Řƻ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŀ ǿȅǎƻƪƻǏŎƛ ŜǘŀǘǳΦ 

ü tƻƭŜ ƧŜǎǘ ǘŀƪȍŜ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴŜ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ ƛ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ 

niezaznaczony ƧŜǏƭƛ ǿ Ǉƻƭǳ CƻǊƳŀ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ ǿȅōǊŀƱŜǏκŀǏ ǿŀǊǘƻǏŏ ǳƳƻǿŀ ƻ ŘȊƛŜƱƻΦ 

  

² ǳȊŀǎŀŘƴƛƻƴȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊŀȊƴŀŎȊ ǘƻ ǇƻƭŜ ŀ ǿ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅƳ Ǉƻƭǳ ǿǇǊƻǿŀŘȋ ƪƻƴƪǊŜǘƴŊ ǿŀǊǘƻǏŏ 

ƭƛŎȊōƻǿŊΦ 

Uwaga! 

ü tƻƭŜ ƧŜǎǘ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴŜ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ ƛ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ 

niezaznaczony ƧŜǏƭƛ ǿ Ǉƻƭǳ CƻǊƳŀ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ wybraƱŜǏκŀǏ ǿŀǊǘƻǏŏ ǳƳƻǿŀ ƻ ŘȊƛŜƱƻΦ 
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tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōȅΣ ǇǊȊŜŘ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜƳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅŎƘ ƻ ŎȊŀǎƛŜ ǇǊŀŎȅ, ƳǳǎƛǎȊ ȊŀǇƛǎŀŏ ŘŀƴŜ ƻ ǘŜƧ ƻǎƻōƛŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ 

Zapisz  
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6.3. tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 

 

 

tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ǎŜƪŎƧƛ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜƧ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ, zapisane w 

ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƳƻƎŊ ōȅŏΥ 

¶ Edytowane ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Edytuj  

¶ ¦ǎǳƴƛťǘŜ ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ ¦ǎǳƵ  

¶ tǊȊŜǎƱŀƴŜ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ  ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ tǊȊŜǏƭƛƧ lub 

tǊȊŜǏƭƛƧ ǿƛŜƭŜ Σ ƪǘƽǊŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ƧŜŘƴƻŎȊŜǎƴŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜ 

wielu ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ Personelu projektu 

¶ Wydrukowane ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Drukuj  

5ƻŘŀǘƪƻǿƻΣ ƳƻȍŜǎȊ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ²ȅǏƭƛƧ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ , 

analogicznej jak opisana w module Korespondencja. Dla Twojej 

ǿȅƎƻŘȅΣ Ƴƻȍƴŀ Ȋ ƴƛŜƧ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ ǘŀƪȍŜ ǘǳǘŀƧΣ ōŜȊ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ 

wychodzenia z Bazy personelu. 
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Po wyborze funkcji tǊȊŜǏƭƛƧ ǿƛŜƭŜ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƭƛǎǘť personelu, 

ƴŀ ƪǘƽǊŜƧ ƳŀǎȊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōƻǊǳ ŘŀƴȅŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ŎƘŎŜǎȊ ǇǊȊŜǎƱŀŏ Řƻ 

ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΦ ½ŀȊƴŀŎȊ ǿȅōǊŀƴŜ ǿƛŜǊǎȊŜ ƛ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť ²ȅǏƭƛƧ 

zaznaczone. 

²ȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť ²ȅǏƭƛƧ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇǊȊŜǏƭŜǎȊ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ 

ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ Personelu projektu όƧŜǏƭƛ ƭƛǎǘŀ Ƴŀ ǿƛťŎŜƧ ǎǘǊƻƴ 

ǿȅǎƱŀƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǇƻȊȅŎƧŜ Ȋ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǎǘǊƻƴ ƭƛǎǘȅύΦ 

 

 

 

 

Po wyborze funkcji tǊȊŜǏƭƛƧ ƭǳō ²ȅǏƭƛƧ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ κ ²ȅǏƭƛƧ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ 

ǎȅǎǘŜƳ ƛƴŦƻǊƳǳƧŜ /ƛť ƻ ǎƪǳǘƪŀŎƘ ǘŀƪƛŜƧ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΦ ¢ǿƻƧŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ 

ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƻƎƱŀ ōȅŏ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ ŜŘȅǘƻǿŀƴŀ ƻǊŀȊ ǳǎǳƴƛťǘŀΦ 

aƻȍŜǎȊ ȊǊŜȊȅƎƴƻǿŀŏ Ȋ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛΣ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť 

Anuluj. 

²ȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧƛ hY ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛΦ 
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¢ǿƻƧŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ǎǘŀƧŜ ǎƛť ƴƛŜŘƻǎǘťǇƴŀ Řƻ ŜŘȅŎƧƛΦ  

Pole Status ǳȊȅǎƪǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜ, a 5ŀǘŀ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ jest 

ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳΦ 5ƻǎǘťǇƴȅƳƛ ŦǳƴƪŎƧŀƳƛ 

ǇƻȊƻǎǘŀƧŊ Dodaj personel , ²ȅǏƭƛƧ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ, 

tǊȊŜǏƭƛƧ ǿƛŜƭŜ oraz Drukuj . 

6.4. /Ȋŀǎ ǇǊŀŎȅ 

Po zapisaniu informacji o personelu ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛenia ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ŎȊŀǎƛŜ ǇǊŀŎȅ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōȅΦ WŜȍŜƭƛ Řŀƴŀ ƻǎƻōŀ Ƴŀ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘƴƻ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪƻΣ 

ǳȊǳǇŜƱƴƛj ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƪŀȍŘŜƎƻ Ȋ ƴƛŎƘ ς ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅōƽǊ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƎƻ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ǿ ǎŜƪŎƧƛ Personel projektu.  

Uwaga! 

ü aƻȍŜǎȊ ǿȅƪŀȊŀŏ ƪƛƭƪŀ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱƽǿ ƎƻŘȊƛƴƻǿȅŎƘ Řƭŀ ƧŜŘƴŜƎƻ Řƴƛŀ όƴǇΦΥ ƧŜȍŜƭƛ ǇŜǊǎƻƴŜƭ ǇǊŀŎǳƧŜ ƪƛƭƪŀ ƎƻŘȊƛƴ Ǌŀƴƻ ƛ Ǉƻ ǇƻƱǳŘƴƛǳύΦ  

ü Tzw. godziny lekcyjne przelicz na godziny zegarowe. 

ü /Ȋŀǎ ǇǊŀŎȅ ƧŜǎǘ Ȋŀōƭƻƪƻǿŀƴȅ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ Řƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ǎǘŀǘǳǎƛŜΥ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅΦ WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ǇƻǇǊŀǿƛŏ ŘŀƴŜ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ŎȊŀǎǳ ǇǊŀŎȅ Řƭŀ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜƎƻ ƳƛŜǎƛŊŎŀΣ ǇƻǇǊƻǏ 

²ǎǇƽƭƴȅ {ŜƪǊŜǘŀǊƛŀǘ όL½ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ t¢ύ o jego wycofanie. 



 

Strona 94 z 269 

 

 

 

!ōȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀŏ ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƛƴƴŜƎƻ ƻƪǊŜǎǳ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōȅΣ ƳǳǎƛǎȊ ǿȅōǊŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ǿƛŜǊǎȊ ǿ ǎŜƪŎƧƛ hƪǊŜǎ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ.  

²ȅōǊŀƴȅ ƻƪǊŜǎ ōťŘȊƛŜ ǇƻŘǏǿƛŜǘƭƻƴȅΦ 
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²ȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť Edytuj .  

{ȅǎǘŜƳ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŦǳƴƪŎƧŜΥ 

¶ Inicjuj dane 

Za ǇƻƳƻŎŊ ǘŜƧ ŦǳƴƪŎƧƛ ƳƻȍŜǎȊ ȊŀƛƴƛŎƧƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ǿ ŎŀƱŜƧ ǎŜƪŎƧƛΦ ² ƻǎƻōƴƻ ƻǘǿŀǊǘȅƳ ƻƪƴƛŜ ǎȅǎǘŜƳ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ŎȊŀǎǳ ǇǊŀŎȅ Řanej osoby w dniach oraz godzinach ς 

ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǎŊ ǘƻ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ Řƴƛ ǊƻōƻŎȊŜ ǿ ǿȅōǊŀƴȅƳ ƻƪǊŜǎƛŜ όǘƧΦ ōŜȊ ǎƻōƽǘ ƛ ƴƛŜŘȊƛŜƭύΦ  

 

 

WŜǏƭƛ ǿ Ǉƻƭǳ αdoέ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛǎȊ Řŀǘť Ȋ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ƳƛŜǎƛťŎȅΣ ǎȅǎǘŜƳ ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴƛŜ ȊŀƛƴƛŎƧǳƧŜ ƪƻƭŜƧƴŜ ƳƛŜǎƛŊŎŜΦ WŜȍŜƭƛ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǳȊǳǇŜƱƴƛƱŜǏ Ƨǳȍ ƪƻƭŜƧƴŜ ƳƛŜǎƛŊŎŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜǎȊ 

ǇƻǇǊƻǎȊƻƴȅ ƻ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ŎȊȅ ŎƘŎŜǎȊ ƴŀŘǇƛǎŀŏ ǘŜ ŘŀƴŜΦ 
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Inicjowanie danych w kolejnych ƻƪǊŜǎŀŎƘ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿŜΣ ƧŜǏƭƛ ŎȊŀǎ ǇǊŀŎȅ Ȋŀ ƪƻƭŜƧƴȅ ƻƪǊŜǎ ȊƻǎǘŀƱ Ƨǳȍ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅΦ 

 

¶ w dniach 

WŜǏƭƛ Řŀƴŀ ƻǎƻōŀ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴŀ Řƻ ǇǊŀŎȅ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ŎƛŊƎƱȅƳΣ Ǉƻ ǿȅōƻǊȊŜ ǘŜƧ ŦǳƴƪŎƧƛ ƳƻȍŜǎȊ ƪƻƭŜƧƴƻ ƴŀ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊǳ ǿǎƪŀȊȅǿŀŏ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ŘƴƛŀŎƘ Řŀƴŀ 

ƻǎƻōŀ ōťŘȊƛŜ ǿȅƪƻƴȅǿŀŏ ǇǊŀŎť ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ tƻ ǿȅƧǏŎƛǳ Ȋ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀ όƪƭƛƪƴƛƧ ƎŘȊƛŜƪƻƭǿƛŜƪ ǇƻȊŀ ǘŀōŜƭŊ Ȋ ŘƴƛŀƳƛύ ƳƻȍŜǎȊ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ƎƻŘȊƛƴȅ ǇǊŀŎȅ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōȅ ǿ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ 

dniach.  

Uwaga! 

ü tŀƳƛťǘŀƧΣ ŀōȅ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ŘƴƛŀΣ ƭƛŎȊōŀ ǊƻȊǇƭŀƴƻǿŀƴȅŎƘ ƎƻŘȊƛƴ ōȅƱŀ ǿƛťƪǎȊŀ ƻŘ ȊŜǊŀΦ 
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¶ Zapisz 

²ȅōƽǊ ǘŜƧ ŦǳƴƪŎƧƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ȊŀǇƛǎ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘΦ 

¶ Anuluj 

½ŀ ǇƻƳƻŎŊ ǘŜƧ ŦǳƴƪŎƧƛ ƳƻȍŜǎȊ ŀƴǳƭƻǿŀŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ƛ ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎƻǿŊ ǇǊŀŎť ǿ ǘŜƧ ǎŜƪŎƧƛΦ 

¶ ²ȅŎȊȅǏŏ ŘŀƴŜ 

Funkcja pozwala na wyczyszczenie danych wprowadzonych dla danego okresu ƧŜǏƭƛ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅ ȍŀŘŜƴ ǿƛŜǊǎȊ ƭǳō ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜƎƻ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱǳ 

ƎƻŘȊƛƴƻǿŜƎƻ ǿ ŘŀƴȅƳ ŘƴƛǳΣ ƧŜǏƭƛ ǿƛŜǊǎȊ Ȋ ǘȅƳ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱŜƳ ȊƻǎǘŀƱ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅΦ 

¶ 5ƻŘŀƧ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱ ŎȊŀǎƻǿȅ 

Funkcja pozwala na ŘƻŘŀƴƛŜ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱǳ ƎƻŘȊƛƴƻǿŜƎƻ Řƭŀ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜƎƻ Řƴƛŀ. 

aƻȍŜǎȊ ǊƽǿƴƛŜȍ ȊŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀŏ ŎȊŀǎ ǇǊŀŎȅ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŘŜŘȅƪƻǿŀƴŜƎƻ Ǉƭƛƪǳ ȄƭǎΦ tƭƛƪ Řƻ ƛƳǇƻǊǘǳ ǿǎƪŀȍ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ tǊȊŜƎƭŊŘŀƧ. 
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tƻ ƧŜƎƻ ǿȊƽǊ ȊƎƱƻǏ ǎƛť Řƻ ǎǿƻƧŜƎƻ ƻǇƛŜƪǳƴŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳκƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ Ȋ ƪǘƽǊŊ ǇƻŘǇƛǎŀƱŜǏ ǳƳƻǿťΦ 

² Ǉƭƛƪǳ Ȅƭǎ ǿǎƪŀȍ Řŀǘȅ ƛ ƎƻŘȊƛƴȅ ǿ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿȅƳ ŦƻǊƳŀŎƛŜ όǇŀǘǊȊΥ ǇǊȊȅƪƱŀŘ ƴƛȍŜƧύΦ  

½ŀ ǇƻƳƻŎŊ Ǉƭƛƪǳ ƳƻȍŜǎȊ importƻǿŀŏ dane Řƭŀ ǿƛŜƭǳ ƳƛŜǎƛťŎȅ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜΦ WŜǏƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ȊŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǿƛŜƭǳ ƳƛŜǎƛťŎȅ ƳǳǎƛǎȊ ǿȅǿƻƱŀŏ import z pierwszego 

ƳƛŜǎƛŊŎŀ Řƭŀ ƪǘƽǊŜƎƻ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱȅ ŎȊŀǎǳ όƴǇΦ ƧŜǏƭƛ ǿ pliku .xls ǎŊ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ Řŀǘȅ ƻŘ ƪǿƛŜǘƴƛŀ Řƻ ƭƛǇŎŀ ǘƻ ƛƳǇƻǊǘ ǇƻǿƛƴƛŜƴŜǏ ǿȅƪƻƴŀŏ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ƪǿƛŜǘƴƛŀύΦ 

W ramach pliku ƳƻȍŜǎȊ ǿǇƛǎŀŏ wielokrotnie ten sam dȊƛŜƵ Ȋ ƛƴƴȅƳƛ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱŀƳƛ ƎƻŘȊƛƴƻǿȅƳƛΦ tǊȊŜŘȊƛŀƱȅ ƎƻŘȊƛƴƻǿŜ ƴƛŜ Ǉƻǿƛƴƴȅ ƴŀ ǎƛŜōƛŜ ƴŀŎƘƻŘȊƛŏΦ 

 

Dodatkowo, sekcja zawiera 3 pola: 

 

tƻƭŜ ƧŜǎǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛŀƳƛ ŘƻƪƻƴȅǿŀƴȅƳƛ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ  

ƭǳō ƛƴǎǘȅǘǳŎƧť ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴŊ Ȋŀ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť ¢ǿƻƛŎƘ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ 

 

Pole jesǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŘŀǘŊ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ όlub ǇƻƴƻǿƴŜƎƻ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ  

w opisanych dalej przypadkach) ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ Czasu pracy do instytucji. 
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Pole jest widoczne tylko wtedy, gdy instytucja wycofa ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ Czasu pracy do instytucji do 

ǇƻǇǊŀǿȅΦ ¦ȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŘŀǘŊ ǿȅŎƻŦŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛΦ 

 

6.5. tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ŎȊŀǎƛŜ ǇǊŀŎȅ 

 

 

tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ǎŜƪŎƧƛ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜƧ Czasu pracy, zapisane w 

ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƳƻƎŊ ōȅŏΥ 

¶ Edytowane ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Edytuj  

¶ tǊȊŜǎƱŀƴŜ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ tǊȊŜǏƭƛƧ  lub 

tǊȊŜǏƭƛƧ ǿƛŜƭŜ Σ ƪǘƽǊŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ƧŜŘƴƻŎȊŜǎƴŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜ 

wielu ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ŎȊŀǎƽǿ ǇǊŀŎȅ 

¶ Eksportowane do formatu .xls ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ 

Eksportuj  . 

 

Funkcja tǊȊŜǏƭƛƧ dla Czasu pracy ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ Ǉƻ 

ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊȅƳ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ. 
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Po wyborze funkcji tǊȊŜǏƭƛƧ ǿƛŜƭŜ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƭƛǎǘť ŎȊŀǎƽǿ 

ǇǊŀŎȅΣ ƴŀ ƪǘƽǊŜƧ ƳŀǎȊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōƻǊǳ ŘŀƴȅŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ŎƘŎŜǎȊ 

ǇǊȊŜǎƱŀŏ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΦ ½ŀȊƴŀŎȊ ǿȅōǊŀƴŜ ǿƛŜǊǎȊŜ ƛ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť 

²ȅǏƭƛƧ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ. 

²ȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť ²ȅǏƭƛƧ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇǊȊŜǏƭŜǎȊ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ 

ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ŎȊŀǎƽǿ ǇǊŀŎȅ όƧŜǏƭƛ ƭƛǎǘŀ Ƴŀ ǿƛťŎŜƧ ǎǘǊƻƴ ǿȅǎƱŀƴŜ 

ȊƻǎǘŀƴŊ ǇƻȊȅŎƧŜ Ȋ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǎǘǊƻƴ ƭƛǎǘȅύΦ 

 

 

Po wyborze funkcji tǊȊŜǏƭƛƧ ƭǳō ²ȅǏƭƛƧ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ κ ²ȅǏƭƛƧ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ 

ǎȅǎǘŜƳ ƛƴŦƻǊƳǳƧŜ /ƛť ƻ ǎƪǳǘƪŀŎƘ ǘŀƪƛŜƧ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΦ Formularz Czas 

pracy ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ōȅŏ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ ŜŘȅǘƻǿŀƴȅ ƻǊŀȊ ǳǎǳƴƛťǘȅΦ 

aƻȍŜǎȊ ȊǊŜȊȅƎƴƻǿŀŏ Ȋ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŀ formularzaΣ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť 

Anuluj. 

²ȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧƛ OK ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜ formularza do instytucji. 
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Formularz Czas pracy ǎǘŀƧŜ ǎƛť ƴƛŜŘƻǎǘťǇƴȅ Řƻ ŜŘȅŎƧƛΦ  

Pole Status ǳȊȅǎƪǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜ, a 5ŀǘŀ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ jest 

ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳΦ WŜŘȅƴŊ ŘƻǎǘťǇƴŊ funkcjŊ 

jest tǊȊŜǏƭƛƧ ǿƛŜƭŜ . 

6.6. tƻƴƻǿƴŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳκŎȊŀǎƛŜ ǇǊŀŎȅ 

aƻȍŜ ǎƛť ȊŘŀǊȊȅŏΣ ȍŜ ¢ǿƻƧe informacje ȊƻǎǘŀƴŊ ǿȅŎƻŦŀƴŜ Řƻ /ƛŜōƛŜ ǇǊȊŜȊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧť Řƻ ǇƻǇǊŀǿȅΦ ²ȅŎƻŦŀƴŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƳƻȍŜǎȊ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ƛ ǇǊȊŜǎƱŀŏ ǇƻƴƻǿƴƛŜΦ WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎz, 

ƳƻȍŜǎȊ ƧŊ ǘŜȍ ǳǎǳƴŊŏ ƛ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ȊǳǇŜƱƴƛŜ ƴƻǿŊΦ 

6.7. CƛƭǘǊƻǿŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ 

aƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǿŜŘƱǳƎ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ ƪǊȅǘŜǊƛƽǿΦ !ōȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť Filtruj  
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W otwartym oknie Ustawienia filtra ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅƳ ǿƛťƪǎȊƻǏŏ Ǉƽƭ Ȋ ƻōǳ ǎŜƪŎƧƛΣ ƳƻȍŜǎȊ ǿǇƛǎŀŏ ǿȅōǊŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǎƛŜōƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ƛ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǎǿƽƧ ǿȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧŊ OK. 
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WŜȍŜƭƛ ŘŀƴŜ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǎŊ ǇǊȊŜŦƛƭǘǊƻǿŀƴŜΣ ǎȅǎǘŜƳ ƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ƻ ǘȅƳ ǇƻǇǊȊŜȊ ǎǇŜŎƧŀƭƴȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ǇƻƴŀŘ ǎŜƪŎƧŊ Lista personelu. 

 

!ōȅ ǳǎǳƴŊŏ ŦƛƭǘǊΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧť ²ȅŎȊȅǏŏ ŦƛƭǘǊ  
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7. /ȊťǏŎƛƻǿŜ ǿƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

²ŘǊŀȍŀƴȅ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ǿ ŦƻǊƳǳƭŜ ǇŀǊǘƴŜǊǎǘǿŀΣ Ŏƻ ȊƴŀƭŀȊƱƻ ƻŘȊǿƛŜǊŎƛŜŘƭŜƴƛŜ ǿ ǎǇƻǎƻōƛŜ ƧŜƎƻ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴƛŀ ƛ ǇǊȊŜǇƱȅǿƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ YŀȍŘȅ ǇŀǊǘƴŜǊ 

ǇǊƻƧŜƪǘǳ όǿ ǘȅƳ ǘŀƪȍŜ partner wƛƻŘŊŎȅύΣ ǿ ŎŜƭǳ ǳȊȅǎƪŀƴƛa ǊŜŦǳƴŘŀŎƧƛ ǇƻƴƛŜǎƛƻƴȅŎƘ ǿȅŘŀǘƪƽǿΣ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅ ƧŜǎǘ Řƻ ȊƱƻȍŜƴƛŀ w systemie informatycznym CȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ 

ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ Řƻ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ YƻƴǘǊƻƭŜǊŀΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ partner wƛƻŘŊŎȅΣ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƻƴȅŎƘ ŎȊťǏŎƛƻǿȅŎƘ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ǇǊȊȅƎƻǘǳƧŜ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

Řƭŀ ŎŀƱŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƛ ǇǊȊŜƪŀȍŜ Ǝƻ Řƻ WS albo do IZ w przypadku ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ PT. 

W tym rozdziale ŘƻǿƛŜǎȊ ǎƛťΣ Ƨŀƪ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻ ǿȅǇŜƱƴƛŏ ƛ ȊƱƻȍȅŏ ŎȊťǏŎƛƻǿȅ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ 

hŘ ǎŀƳŜƎƻ ǇƻŎȊŊǘƪǳ ǇŀƳƛťǘŀƧ ƻ ǘȅƳΣ Ƨŀƪ ōťŘȊƛŜǎȊ ǊƻȊƭƛŎȊŀƱ ǎǿƽƧ ǇǊƻƧŜƪǘΦ {ȊŎȊŜƎƽƭƴŊ ǳǿŀƎť ǇƻǏǿƛťŏ dokumentacji finansowej i wszelkim wymogom ƻƪǊŜǏƭƻƴȅƳ ǿ umowie 

o dofinansowanie, oraz ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎȅƳ tƻŘǊťŎȊƴƛƪǳ tǊƻƎǊŀƳǳ2. ²ǎȊŜƭƪƛŜ ǿŊǘǇƭƛǿƻǏŎƛ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ǘŜƎƻ Ƨŀƪ ǳƧŊŏ ǿȅŘŀǘŜƪ ǿ ȊŜǎǘŀǿƛŜƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƛǘŘΦ ǿȅƧŀǏƴƛǎȊ Ȋ ¢ǿƻƛƳ 

Kontrolerem. Pozwoli Ci to prawiŘƱƻǿƻ ǊƻȊƭƛŎȊŀŏ realizowany projekt.  

/ȊťǏŎƛƻǿŜ ǿƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǎŊ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ȊŀǊƽǿƴƻ ǇǊȊŜȊ partnera wƛƻŘŊŎŜƎƻ Ƨŀƪ ƛ pŀǊǘƴŜǊƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ Partner wƛƻŘŊŎȅ ƻǊŀȊ partnerzy projektu majŊ ŘƻǎǘťǇ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 

swojego ekranu Projekty Řƻ ȊŀƪƱŀŘƪƛ /ȊťǏŎƛƻǿŜ ǿƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ. 

tŀǊǘƴŜǊ ²ƛƻŘŊŎȅ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ȊŀƪƱŀŘƪƛ α/ȊťǏŎƛƻǿŜ ǿƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏέ ǿƛŘȊƛ ǘŀƪȍŜ ǿƴƛƻǎƪƛ ŎȊťǏŎƛƻǿŜ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿȅǿŀƴŜ ƻǊŀȊ ȊƱƻȍƻƴŜ ǇǊȊŜȊ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ǇŀǊǘƴŜǊƽǿ ǿ 

projekcie. 

                                                           
2 W przypadku programu Polska-{ƱƻǿŀŎƧŀ ǇƻŘ ǇƻƧťŎƛŜƳ tƻŘǊťŎȊƴƛƪŀ tǊƻƎǊŀƳǳ ƴŀƭŜȍȅ ǊƻȊǳƳƛŜŏ tƻŘǊťŎȊƴƛƪ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΦ 
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7.1. tƻŘƎƭŊŘ ǳƳƻǿȅκŘŜŎȅȊƧƛ 

5ŀƴŜ Ȋ ǇƻŘǇƛǎŀƴŜƧ ǳƳƻǿȅ ǎŊ ǿǇǊowadzane do systemu przez pracownika WS όŀƭōƻ L½ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ t¢ύΦ {ǘŀƴƻǿƛŊ ƻƴŜ ǇƻŘǎǘŀǿť Řƭŀ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀ /ȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ 

ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ƪǘƽǊy ōťŘȊƛŜǎȊ ǎƪƱŀŘŀŏΦ ¦Ƴƻǿť ȊŀǿŀǊǘŊ z IZΣ ƳƻȍŜǎȊ ȊƻōŀŎȊȅŏ w systemie.  

½ǿǊƽŏ ǇǊƻǎȊť ǳǿŀƎť ƴŀ ǘƻΣ ƛȍ ǎǇƻǎƽō ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ¢ǿƻƧŜƧ ǳƳƻǿƛŜ ƧŜǎǘ ƛƴƴȅ ƴƛȍ ǿ ǿŜǊǎƧƛ ǇŀǇƛŜǊƻǿŜƧΦ ² ǎȅǎǘŜƳƛŜ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇǊȊŜŘŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛƳ 

informacje o zatwierdzonym projekcie oraz podstawowe informacje o umowie (data zawarcia, instytucja odpowiedzialna za zawarciŜ ǳƳƻǿȅΣ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť ǿȅŘŀǘƪƽǿ 

ƛǘŘΦύΦ ½ŀǳǿŀȍ ǊƽǿƴƛŜȍΣ ȍŜ ǎǇƻǎƽō ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛΣ ȊǿƱŀǎȊŎȊŀ ǿ ƻŘƴƛŜǎƛŜƴƛǳ Řƻ ōǳŘȍŜǘǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ όȊŀŘŀƵΣ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ ǿȅŘŀǘƪƽǿΣ ǊȅŎȊŀƱǘƽǿύ ƧŜǎǘ ƛƴƴȅ ƴƛȍ 

w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. {Ŋ ǘƻ ǘŜ ǎŀƳŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜΣ ȊƻǎǘŀƱȅ one jednak ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴŜ ǿ ƛƴƴȅƳ ǳƪƱŀŘȊƛŜ ǿ ŎŜƭǳ ȊŀǇŜǿƴƛŜƴƛŀ ǎǇǊŀǿƴƛŜƧǎȊŜƎƻ 

(bardziej czytelnego, przejrzystego) rozliczania Twojego projektu z wykorzystaniem SL2014 ƻǊŀȊ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ǇƻǎǘťǇƽǿ ƧŜƎƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ. 

Aby ȊƻōŀŎȊȅŏ ǳƳƻǿť ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť tƻŘƎƭŊŘ ǳƳƻǿȅ  ǿƛŘƻŎȊƴŊ w wierszu Ȋ ǿŜǊǎƧŊ umowy o dofinansowanie ƪǘƽǊŊ ŎƘŎŜǎȊ ȊƻōŀŎȊȅŏ. 

² ƻǎƻōƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛ ƻǘǿŀǊǘȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻŘƎƭŊŘ ¢ǿƻƧŜƧ ǳƳƻǿȅΦ 

CƻǊƳǳƭŀǊȊ ǳƳƻǿȅ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ȊŀƪƱŀŘŜƪ tǊƻƧŜƪǘ ƻƎƽƱŜƳΣ tŀǊǘƴŜǊ мΣ tŀǊǘƴŜǊ нΣ tŀǊǘƴŜǊ ƴΦ YŀȍŘŀ Ȋ ȊŀƪƱŀŘŜƪ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ǎŜƪŎƧƛΣ ƪǘƽǊŜ Ƴƻȍƴŀ ǇƻŘȊƛŜƭƛŏ ƴŀ ŘǿƛŜ ƎǊǳǇȅΥ ǎŜƪŎƧŜ 

ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ ŘŀƴŜ ǿǎǇƽƭƴŜ Řƭŀ ŎŀƱŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƻǊŀȊ ǎŜƪŎƧŜ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ ŘŀƴŜ ǎǇŜŎȅŦƛŎȊƴŜ Řƭŀ danego partnera. 

{ŜƪŎƧŜ ǿǎǇƽƭƴŜ ǘƻΥ 

- LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻƎƽƭƴŜΣ 

- Charakterystyka projektu, 

- Zakres rzeczowy, 

- Klasyfikacja projektu. 

Sekcje specyficzne dla partnera to: 

- Miejsce realizacji projektu, 

- Informacje o beneficjencie, 
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- ¾ǊƽŘƱŀ Ŧƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŀ ǿȅŘŀǘƪƽǿΣ 

- Zakres finansowy, 

- [ƛǎǘŀ ƳƛŜǊȊŀƭƴȅŎƘ ǿǎƪŀȋƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ 

WŜǏƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ȊƻōŀŎȊȅŏ ŘŀƴŜ ȊŀƎǊŜƎƻǿŀƴŜΣ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ŎŀƱŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ς znajdziesz je w ȊŀƪƱŀŘŎŜ tǊƻƧŜƪǘ ƻƎƽƱŜƳ. Natomiast dane pƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ pŀǊǘƴŜǊƽǿ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǿŜ 

ǿƱŀǏŎƛǿȅŎƘ ȊŀƪƱŀŘƪŀŎƘ ǳƳƻǿȅ όPartner 1, Partner 2, Partner n). 

Pierwszym widocznym elementem jest sekcja LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻƎƽƭƴŜ, w ktƽǊŜƧ ȊŀǿŀǊǘƻ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ Twoim projekcie, takie jak Numer umowy, Data jej podpisania 

ŎȊȅ ƧŜƎƻ ǘȅǘǳƱΦ ½ǿǊƽŏ ǳǿŀƎť ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƪǿƻǘƻǿŜ ǿ ǇƻƭŀŎƘ ²ŀǊǘƻǏŏ ƻƎƽƱŜƳ, Wydatki kwalifikowalne czy DofinansowanieΣ ǇƻƴƛŜǿŀȍ Řƻ ǘȅŎƘ ǿŀǊǘƻǏŎƛ przede wszystkim 

ǘǊȊŜōŀ ǎƛť ōťŘȊƛŜ ƻŘƴƻǎƛŏ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎ ƛ ǊƻȊƭƛŎȊŀƧŊŎ projekt Ƨŀƪƻ ŎŀƱƻǏŏΦ 5ŀƴŜ ƻ ōǳŘȍŜŎƛŜ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ pŀǊǘƴŜǊƽǿ ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ǿ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŎƘ ȊŀƪƱŀŘƪŀŎƘ ǳƳƻǿȅΦ 
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YƻƭŜƧƴȅƳƛ ŜƭŜƳŜƴǘŀƳƛ ǎŊ Charakterystyka projektu oraz Miejsce realizacji projektuΣ ƪǘƽǊŜ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴƻ ǿ tabeli. 
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bŀǎǘťǇƴȅƳ ŜƭŜƳŜƴǘŜƳ ǳƳƻǿȅ ƧŜǎǘ ǎŜƪŎƧŀ Informacje o beneficjencie, ƎŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǎŊ ŘŀƴŜ partnera wƛƻŘŊŎŜƎƻ. W ȊŀƪƱŀŘƪŀŎƘ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ pŀǊǘƴŜǊƽǿ όǿ ǘȅƳ w 

ȊŀƪƱŀŘŎŜ partnera wƛƻŘŊŎŜƎƻύ ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴȅ ȊŜǎǘŀǿ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ oraz dane osƽō wyznaczonych przez ƪŀȍŘŜƎƻ partnera Řƻ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴƛŀ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ 

ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ  

  

 

bŀǎǘťǇƴŊ ǎŜƪŎƧŊ ǳƳƻǿȅ ƧŜǎǘ ōƭƻƪ ¾ǊƽŘƱŀ Ŧƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŀ ǿȅŘŀǘƪƽǿ ǇƻƪŀȊǳƧŊŎȅ ƪǿƻǘȅ ǿȅŘŀǘƪƽǿ ǿ ¢ǿƻƛƳ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ǿ ǇƻŘȊƛŀƭŜ ƴŀ ǊƽȍƴŜ ȋǊƽŘƱŀ Ŧƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŀ: 
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W ȊŀƪƱŀŘƪŀŎƘ pŀǊǘƴŜǊƽǿ ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ȋǊƽŘƱŀŎƘ Ŧƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŀ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ŎȊťǏŎƛ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ tych pŀǊǘƴŜǊƽǿΦ 

Centralnym punktem umowy jest tabela Zakres rzeczowo-finansowy, ǿ ƪǘƽǊŜƧ ƻǇƛǎŀƴƻ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿƻ ƭƛŎȊōť ƛ ǊƻŘȊŀƧ ȊŀŘŀƵ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ¢ǿƻƛƳ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ƻǊŀȊ ƪŀǘŜƎƻǊƛe 

kosztƽǿ ǿ ǇƻŘȊƛŀƭŜ ƴŀ Ǌƽȍƴȅ ǊƻŘȊŀƧ ǿȅŘŀǘƪƽǿΦ ¦ȊǳǇŜƱƴƛƻƴŀ ǘŀōŜƭŀ ǎǘŀƴƻǿƛ ǇƻŘǎǘŀǿť ŘŀƴȅŎƘ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ǿ ƪŀȍŘȅƳ /ȊťǏŎƛƻǿȅƳ ǿƴƛƻǎƪǳ  ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ƪǘƽǊȅ ǳǘǿƻǊȊȅǎȊΦ  

²ȅŘŀǘƪƛ ǿ ¢ǿƻƛƳ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ƳƻƎŊ ōȅŏ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŘǿƽŎƘ ƳŜǘƻŘ ς faktycznie poniesionych wydŀǘƪƽǿ ƭǳō ƳŜǘƻŘ ǳǇǊƻǎȊŎȊƻƴȅŎƘΦ {ȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƴ 

ǘŜƳŀǘ ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ǿ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎȅƳ tƻŘǊťŎȊƴƛƪǳ tǊƻƎǊŀƳǳΦ 
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hǎǘŀǘƴƛƳ ŜƭŜƳŜƴǘŜƳ ǳƳƻǿȅ ǎŊ bloki Klasyfikacja projektu oraz [ƛǎǘŀ ƳƛŜǊȊŀƭƴȅŎƘ ǿǎƪŀȋƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŀ ȊŀŘŜƪƭŀǊƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ pŀǊǘƴŜǊƽǿ ǿǎƪŀȋƴƛƪƛ ǇǊƻŘǳƪǘǳ 

i rezultatu. Przy ich pomocy Kontrolerzy oraz WS όŀƭōƻ L½ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ t¢ύ zweryfikujŊ ǇƻǎǘťǇ ǊȊŜŎȊƻǿȅ ǿ ¢ǿƻƛƳ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ ²ǎƪŀȋƴƛƪƛ ǎŊ podzielone na 3 osobne 

kategorie (kluczowe ς ƴƛŜ ŘƻǘȅŎȊŊ ¢ǿƻƧŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ, specyficzne dla programu i projektu), co opisano ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿƻ ǿ ŘŀƭǎȊŜƧ ŎȊťǏŎƛ ǘŜƎƻ tƻŘǊťŎȊƴƛƪŀ, ŘƻǘȅŎȊŊŎŜƧ 

/ȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ.  
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7.2.  wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ /ȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

!ōȅ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ /ȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ȊŀƪƱŀŘƪƛ /ȊťǏŎƛƻǿŜ ǿƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ. WȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť ¦ǘǿƽǊȊ ǿƛŘƻŎȊƴŊ ǿ ǘŀōŜƭƛΦ 

 

!ōȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ wnioseƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ Projekt ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť ¦ǘǿƽǊȊ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ  
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System ǇƻƪŀȍŜ ǇǳǎǘŊ ƪŀǊǘť /ȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ.  

Twoim pƛŜǊǿǎȊȅƳ ƪǊƻƪƛŜƳ ōťŘȊƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ōƭƻƪǳ Identyfikacja wniosku, ŀ ǿƛťŎ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ƧŀƪƛŜƎƻ ǘȅǇǳ ƧŜǎǘ ǘƻ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻǊŀȊ Ȋŀ Ƨŀƪƛ ƻƪǊŜǎ Ǝƻ ǎƪƱŀŘŀǎȊΦ 

L59b¢¸CLY!/W! ²bLh{Y¦ 
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tƻƭŜΥ ²bLh{9Y ½! hYw9{ h5 όΧύ 5h όΧύ 

²ƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǎŊ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƪǿŀǊǘŀƭƴƛŜ w programie Polska-Saksonia i Polska-{ƱƻǿŀŎƧŀ ƻǊŀȊ ǇƽƱǊƻŎȊƴƛŜ ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ tƻƱǳŘƴƛƻǿȅ .ŀƱǘȅƪ. 

CȊťǎǘƻǘƭƛǿƻǏŏ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƻƪǊŜǏƭona ȊƻǎǘŀƱŀ ǿ ǳƳƻǿƛŜ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ƻǊŀȊ tƻŘǊťŎȊƴƛƪǳ ǇǊƻƎǊŀƳǳ. 

{ǇǊŀǿŘȋ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅ ǿ Twojej umowie. 

WŜǏƭƛ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ CȊťǏŎƛƻǿȅ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƧŜǎǘ ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ǇƻƭŜ od ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘŀǘŊ 

ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƻƪǊŜǏƭƻƴŊ ǿ ǳƳƻǿƛŜ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜΦ 

WŜȍŜƭƛ ƧŜǎǘ ǘƻ ƪƻƭŜƧƴȅ CȊťǏŎƛƻǿȅ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǎȅǎǘŜƳ ǳȊǳǇŜƱƴƛ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇƻƭŜ od ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ŘƴƛŜƳ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊƻǿȅƳ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅƳ Ǉƻ ŘŀŎƛŜ ǿ Ǉƻƭǳ 

Wniosek za okres do ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ ǿ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛƳ ǿƴƛƻǎƪǳ o ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ 

aƻȍŜǎȊ ǿȅōǊŀŏ ƻƪǊŜǏƭƻƴŊ Řŀǘť ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅōƽǊ Ȋ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀ ōŊŘȋ ǿǇƛǎŀŏ ƧŊ ǊťŎȊƴƛŜ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ wwRR-MM-DD. ² /ȊťǏŎƛƻǿȅƳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ Ȋŀ Řŀƴȅ 

ƻƪǊŜǎ ƳƻƎŊ ǎƛť ȊƴŀƭŜȋŏ ǿȅŘŀǘƪƛ Ȋ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊȅŎƘ ƻƪǊŜǎƽǿΣ ƧŜǏƭƛ ǇǊȊŜǿƛŘǳƧŜ ǘƻ tƻŘǊťŎȊƴƛƪ tǊƻƎǊŀƳǳ όǎȅǘǳŀŎƧŀ ǘŀƪŀ ƳƻȍŜ ƳƛŜŏ Ƴƛejsce np. w tym w przypadku 

ǇƻȊȅǘȅǿƴŜƎƻ ǊƻȊǎǘǊȊȅƎƴƛťŎƛŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ǎƪŀǊƎƻǿŜƧύΦ  

WŜȍŜƭƛ ǿȅƴƛƪƴƛŜ ǇƻǘǊȊŜōŀ ȊƱƻȍŜƴƛŀ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜƎƻ /ȊťǏŎƛƻǿŜgo wniosku ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ƪǘƽǊȅ ǇƻƪǊȅƧŜ ǎƛť ǘŜǊƳƛƴƻǿƻ Ȋ ƛƴƴȅƳΣ ǎȅǎǘŜƳ ǇƻƛƴŦƻǊƳǳƧŜ /ƛť ƻ ǘŀƪƛŜƧ 

ǎȅǘǳŀŎƧƛΣ ƴƛŜ ōƭƻƪǳƧŊŎ ƧŜŘƴŀƪ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ȊŀǇƛǎǳ ǘŀƪƛŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳΦ  

.ŜȊ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ Ǉƽƭ ǿ ǇƻȊȅŎƧƛ ²ƴƛƻǎŜƪ Ȋŀ ƻƪǊŜǎ ƻŘ όΧύ Řƻ όΧύ ƴƛŜ ƳƻȍŜǎȊ  ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ŘŀƭǎȊŜƧ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǿƴƛƻǎƪǳΦ 

 

Pole: STATUS WNIOSKU 

¢ƻ ǇƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀ ǎƛť ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǘŜƎƻΣ Ŏƻ ōťŘȊƛŜ ŘȊƛŀƱƻ ǎƛť Ȋ ¢ǿƻƛƳ ǿƴƛƻǎƪƛŜƳΦ ² ƳƻƳŜƴŎƛŜ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀΣ ǇǊȊŜŘ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜƳ Ǝƻ Řƻ 

KontroleraΣ ǎȅǎǘŜƳ ƴŀŘŀƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ W przygotowaniu. tƻ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛǳ CȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǿŀǊǘƻǏŏ ǘŀ ȊƳƛŜƴƛ ǎƛť ƴŀ tǊȊŜǎƱŀƴȅ.  
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Pole: NUMER WNIOSKU 

Numer Twojemu wnioskowi nadaje Kontroler Ǉƻ ǘȅƳΣ Ƨŀƪ ǇǊȊŜǏƭŜǎȊ Ǝƻ Řƻ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛΦ ¢ƻ ǇƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛ ǎƛť ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŊ ǇǊȊŜȊ 

ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ ǿŜǊȅŦƛƪǳƧŊŎŜƎƻ ¢ǿƽƧ ǿƴƛƻǎŜƪΦ 

 

Pole: RODZAJ ²bLh{Y¦ h t_!¢bh|0  

{ƪƱŀŘŀƧŊŎ /ȊťǏŎƛƻǿȅ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǿƴƛƻǎƪǳƧŜǎȊ ƻ ǊŜŦǳƴŘŀŎƧť ǇƻƴƛŜǎƛƻƴȅŎƘ ǿȅŘŀǘƪƽǿ ƻǊŀȊ ǇǊȊŜƪŀȊǳƧŜǎȊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǇƻǎǘťǇŀŎƘ ǊȊŜŎȊƻǿȅŎƘ ǿ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ 

projektu.  

W systemie mamy ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǊƻŘȊŀƧŜ ǿƴƛƻǎƪƽǿΥ 

1. ²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ȊŀƭƛŎȊƪť ς ǘŀ ƻǇŎƧŀ ƴƛŜ ŘƻǘȅŎȊȅ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ realizowanych w ramach programƽǿ Lnterreg, nie wybieraj jej, 

2. ²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ǊŜŦǳƴŘŀŎƧť ς zaznaczasz ƧŜǏƭƛ ǇƻƴƛƻǎƱŜǏκŀǏ Ƨǳȍ ƪƻǎȊǘȅ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƛ ǎǘŀǊŀǎȊ ǎƛť ƻ ƛŎƘ ǊŜŦǳƴŘŀŎƧťΣ 

3. ²ƴƛƻǎŜƪ ǊƻȊƭƛŎȊŀƧŊŎȅ ȊŀƭƛŎȊƪť ς ǘŀ ƻǇŎƧŀ ƴƛŜ ŘƻǘȅŎȊȅ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻƎǊŀƳu Interreg, nie wybieraj jej, 

4. Wniosek sprawozdawczy ς zaznaczasz ƧŜǏƭƛ ƧŜǎǘŜǏ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅ/a do przekazania informacjƛ ƻ ǇƻǎǘťǇƛŜ ǊȊŜŎȊƻǿȅƳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ (bez wnioskowania o 

ǊŜŦǳƴŘŀŎƧť ǇƻƴƛŜǎƛƻƴȅŎƘ ǿȅŘŀǘƪƽǿύ, 

5. ²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƪƻƵŎƻǿŊ ς zaznaczasz ƧŜǏƭƛ rejestrowany CȊťǏŎƛƻǿȅ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƧŜǎǘ ƻǎǘŀǘƴƛƳ ǿƴƛƻǎƪƛŜƳ ǊƻȊƭƛŎȊŀƧŊŎȅƳ ¢ǿƽƧ ǇǊƻƧŜƪǘΦ 

Aby zaznaczȅŏ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴe rodzaje wniosku ƳǳǎƛǎȊ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ŎƘŜŎƪōƻȄ ǇǊȊȅ ŘŀƴŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛΦ tŀƳƛťǘŀƧΣ ȍŜ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ƳƻȍŜǎȊ: 

¶ ǳōƛŜƎŀŏ ǎƛť ƻ ǊŜŦǳƴŘŀŎƧť ƪƻǎȊǘƽǿΣ Ƨŀƪ ǊƽǿƴƛŜȍ ǎƪƱŀŘŀŏ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƪƻƵŎƻǿŊ όȊŀȊƴŀŎȊŀǎȊ ²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ǊŜŦǳƴŘŀŎƧť i ²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

ƪƻƵŎƻǿŊ), 
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¶ ƱŊŎȊȅŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǊƻŘȊŀƧŜ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ Ȋ ǿƴƛƻǎƪƛŜƳ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀǿŎȊȅƳΣ ƻ ƛƭŜ ƛƴƴŜ ǊƻŘȊŀƧŜ ǎƛť ǿȊŀƧŜƳƴƛŜ ƴƛŜ ǿȅƪƭǳŎȊŀƧŊ όȊŀȊƴŀŎȊŀǎȊ Wniosek 

sprawozdawczy oǊŀȊ ƛƴƴȅκƛƴƴŜ ǊƻŘȊŀƧŜ ǿƴƛƻǎƪƽǿύΦ 

Uwaga! 

ü Nie ƳƻȍŜǎȊ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ CȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ wniosku ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ƧŜȍŜƭƛ ȊƱƻȍȅƱŜǏκŀǏ Ƨǳȍ WƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƪƻƵŎƻǿŊ ƛ ȊƻǎǘŀƱ ƻƴ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƻƴȅ 

przez Kontrolera. 

 

DŘȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛǎȊ Ǉƻƭŀ w sekcji Identyfikacja wniosku ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ  

aƻȍŜǎȊ ŀƴǳƭƻǿŀŏ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧť ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť Anuluj  

{ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǘƻ ǿȅŎȊȅǎȊŎȊŜƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǿ ōƭƻƪǳ LŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧŀ ǿƴƛƻǎƪǳΦ 
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Po zapisaniu danych w bloku Identyfikacja wniosku ǎȅǎǘŜƳ ȊŀǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƪŀǊǘť CȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ Ȋ ǇƻŘȊƛŀƱŜƳ ƴŀ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ōƭƻƪƛΥ 

BLOK Projekt ς tutaj wprowadzasz podstawowe informacje o projekcie. OƪǊŜǏƭŀǎȊ w nim wydatki poniesione oraz ƪǿƻǘť wnioskowanŊ w danym wniosku 

o ǇƱŀǘƴƻǏŏ όŘƭŀ zaliczek i refundacji), 

BLOK tƻǎǘťǇ ǊȊŜŎȊƻǿȅ ς tutaj opisujesz stan rzeczowy realizacji projektu, 










































































































































































































































































































